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DOSSIER TYPE DE CONSULTATION DE FOURNISSEURS 
Acquisition de Biens 
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BANQUE ISLAMIQUE DE DEVELOPPEMENT

Février  2023

Avant-Propos

Le présent Dossier Type de Consultation de Fournisseurs a été préparé par la Banque Islamique de Développement pour être utilisé pour les acquisitions de Biens par la méthode de Consultation de Fournisseurs pour les marchés financés par la Banque Islamique de Développement (BIsD) en tout ou en partie. Il est en conformité avec les Directives pour l’acquisition de Biens, Travaux et services connexes dans le cadre des Projets financés par la Banque Islamique de Développement, (Édition d'avril 2019, modifiée de temps à autre). 

Pour toutes questions ou observations relatives à ce document, ou pour obtenir des informations sur la passation des marchés dans le cadre de projets financés par la BIsD, prière vous adresser à:

    Project Procurement&Financial Management Division (PPFM)
Operations  Complex 
The Islamic Development Bank
8111 King Khalid St.
AI Nuzlah AI Yamania Dist. Unit No. 1
Jeddah 22332-2444
Kingdom of Saudi Arabia 
ppfm@isdb.org
www.isdb.org

DEMANDE DE PRIX
-- Note --
(i) 
La méthode de Consultation de Fournisseur est une méthode d’acquisition simplifiée de mise en concurrence pour des Biens généralement disponibles dans le commerce, des produits standards de faible valeur.  Lorsque cette méthode est utilisée, la BIsD demande qu’un nombre suffisant de fournisseurs nationaux ou internationaux (au minimum trois) soient en mesure de satisfaire aux exigences et d’assurer un niveau satisfaisant de concurrence 

(ii) 
Différentes formulations sont proposées pour certains paragraphes.  L’Acheteur pourra retenir une des options et devra supprimer l’option non applicable.

Désignation du Projet:
___________________

No Contrat: __________

Date d’émission de la Demande: ______________

A:________________________

Monsieur, Madame,
1.
Le [nom de l’Acheteur] vous invite  à présenter une offre de prix pour la fourniture des articles ci-après
:


i)



ii)



iii)



iv)



etc…


Veuillez noter cependant qu’une firme qui a été associée/afiliée avec le bureau qui a préparé la conception et les spécifications des biens faisant l’objet de l’acquisition pour le compte de l’Acheteur, ne sera pas éligible pour la fourniture des biens correspondants. 
Afin de vous permettre de préparer votre offre de prix, les spécifications techniques et les quantités des biens requis sont définies en annexe à la présente demande.

2.
Il vous est possible de proposer un prix pour un ou plusieurs des articles de fourniture faisant l’objet de la présente demande.  Chaque article fera l’objet d’une évaluation des offres séparément et la commande pour chaque article sera passée auprès de la firme ayant offert le prix évalué le plus bas pour ledit article. [Variante : vous devez proposer un prix pour la totalité des articles faisant l’objet de la présente demande. Les offres de prix seront évaluées pour l’ensemble des articles et la commande sera passée auprès de la firme ayant offert le prix évalué le plus bas pour l’ensemble des articles]
3.
Vous devez soumettre l’original de l’offre de prix en utilisant le Formulaire d’Offre de Prix joint en y apposant clairement la mention « Original ». En outre, vous devez également soumettre une copie portant la mention « Copie ».  En cas de différence entre l’original et la copie, l’original fera foi. L’offre de prix au format joint devra être signée, placée dans une enveloppe scellée et remise à l’adresse ci-après :

Adresse de l’Acheteur
: _______________________________

 


  _______________________________ 

Telephone 

: __________________

[Variante: votre offre de prix au format joint pourra être remise par télécopie ou par moyen électonique à l’adresse ci-après :]
Adresse de l’Acheteur
: _______________________________

 


  _______________________________ 

Téléphone 

: __________________

Télécopie


: __________________ 
Couriel


: __________________ 
4.
Votre offre de prix écrite en langue [insérer] doit être accompagnée d’une documentation technique adequate, de catalogue(s) et tout autre document imprimé ou renseignements pertinents (en langue [insérer]) pour chacun des articles proposés, y compris les noms et adresses des firmes assurant le service après-vente en ____________ (nom du pays).
5.
Toutes les offres doivent être déposées à l’adresse de l’Acheteur indiquée ci-dessous, au plus tard le [date] à [l’heure limite].
6.
Vous ne devez soumettre qu’une offre de prix pour les articles.  Votre offre de prix doit être dactylographiée ou écrite à l’encre indélébile et doit être signée par un représentant autorisé de votre firme.  En l’absence de signature du Formulaire d’Offre de Prix, l’offre ne pourra pas être prise en compte.

7.
Votre offre de prix doit être présentée selon les instructions ci-après et en conformité avec le formulaire de marché joint.  Les termes et conditions de fourniture joints font partie intégrale du Contrat.

(i) PRIX : les prix doivent être proposés pour la fourniture et la livraison à ________________ (lieu de destination). Ils seront exprimés dans la monnaie de l’Acheteur.
(ii) EVALUATION DES OFFRES DE PRIX : les offres conformes pour l’essentiel aux spécifications techniques seront évaluées en comparant leurs prix.  Une offre n’est pas conforme pour l’essentiel si elle contient des divergences ou des réserves importantes par rapport aux termes, conditions et spécifications de la Demande de Prix, et elle ne sera pas prise en considération. L’Acheteur évaluera et comparera les seules offres jugées conformes pour l’essentiel.  Lors de l’évaluation, l’Acheteur rectifiera les erreurs arithmétiques sur la base suivante :
a. S’il y a contradiction entre les montants indiqués en lettres et en chiffres, le montant en lettres fera foi ;

b.  S’il y a contradiction entre le prix unitaire et le prix total obtenu en multipliant le prix unitaire par la quantité correspondante, le prix unitaire fera foi 

c. Si le Fournisseur n’accepte pas la correction apportée, son offre sera écartée.
Outre le prix offert, le prix évalué inclura la TVA en          (Pays de l’Acheteur).

(iii) ATTRIBUTION DU MARCHE/BON DE COMMANDE : l’attribution sera effectuée à la firme offrant le prix évalué le moins disant et satisfaisant les exigences techniques et de capacité financière.  L’attributaire signera un Marché selon le format joint ainsi que les termes et conditions de fourniture.
(iv) VALIDITE DE L’OFFRE : votre offre de prix doit être valable durant trente (30) jours à compter de la date limite de remise des offres indiqué au paragraphe 5 de la présente demande.
(v) 
En cas de retrait de son offre durant la période de validité et/ou de refus d’accepter l’attribution de la commande sous réserve de l’alinéa (iv), la firme sera exclue de la liste des fournisseurs du projet pour une période de deux années.
8.
Pour toute information complémentaire, prière vous adresser à :
Adresse de l’Acheteur
: _______________________________

 


  _______________________________ 

Téléphone 

: __________________

Télécopie


: __________________ 

Couriel


: __________________
9.
Le soumissionnaire dont l’offre aura été acceptée se verra notifier l’attribution de la commande par Lettre d’Acceptation émise par l’Acheteur dans le délai de…….       jours à compter de la date de remise de prix.
10.
L’Acheteur  a l’intention d’utiliser un financement de la Banque Islamique de Développement (BIsD)  pour effectuer les paiements éligibles dans le cadre du Marché/Bon de Commande résultant de la présente Demande de Prix.
11. 
Sous les Règles Anti-Corruption de la BIsD, La BIsD demande que les soumissionnaires observent les règles d’éthique professionnelle les plus strictes, lors de la procédure d’acquisition et de l’exécution de marchés financés par la BIsD. La BIsD rejettera une proposition d’attribution de commande et imposera des sanctions aux parties impliquées, si elle détermine que le soumissionnaire recommandé pour l’attribution  s’est livré à des pratiques de fraude et corruption lors de la procédure d’acquisition et de l’exécution de marchés qu’elle finance, ainsi qu’il est spécifié dans les Directives pour l’acquisition de Biens, Travaux et services connexes dans le cadre des Projets financés par la Banque Islamique de Développement, (Édition d'avril 2019, modifiée de temps à autre). Au moment de la soumission de votre offre, vous ne devez pas figurer sur la liste des sanctions de la BID.
12.
Veuillez prendre connaissance des règles de la BIsD concernant les recours concernant les procédures d’acquisition comme indiqué dans les Directives sus-mentionnées (Annexe B).

13.
Veuillez confirmer par télécopie/couriel la réception de la présente demande de prix et indiquer si votre firme compte remettre une offre de prix ou non.

Veuillez agréer, ….,

______________________

(l’Acheteur)

	Formulaire d’Offre de Prix 


À : [insérer le nom complet de l’Acheteur]
Nous, les soussignés attestons que : Nous nous engageons à fournir       (identification des articles proposés) conformément aux Conditions de Contrat jointes à cette Offre de Prix pour le prix de [insérer le montant total de l’offre en lettres et en chiffres].  Nous proposons d’achever la livraison des Biens décrits dans l’offre selon le calendrier de livraison ci-après, à compter de la signature du Marché/Bon de Commande : 
Prix et Calendrier de livraison

No. Article

Quantité
Prix unitaire
Prix total     Délai livraison
1.

2.


Piéces rechange 


}


Outillages et Accessoires 

}

 Manuels


} Spécifier, si applicable.

 Exigences de Maintenance
}

La présente offre, et votre acceptation écrite de ladite offre tiendra lieu d’engagement ferme entre nous. Nous comprenons que vous n’êtes pas tenu d’accepter l’offre évaluée la moins-disante ou toute offre que vous avez pu recevoir.

Nous confirmons par la présente que la présente offre se conforme à la durée de validité demandée et aux conditions de garantie exigées par la Demande de Prix et les Termes et conditions de la fourniture, respectivement.

Notre firme n’est pas associée/afiliée avec un bureau ayant préparé pour le compte de l’Acheteur la conception et les spécifications des biens faisant l’objet de l’acquisition.
Nous ne faisons pas l’objet de sanctions par le BIsD.
Nom de la personne signataire de l’offre et habilitée [insérer le titre/capacité complet de la personne signataire de l’offre]
Nom et titre du signataire
Nom du Fournisseur

Téléphone 

: __________________

Télécopie


: __________________ 

Couriel
.

Formulaire de Marché/Lettre de Commande
AUX TERMES DU PRÉSENT MARCHÉ, 



conclu le [date] jour de [mois] de [année] 

ENTRE 

(1) [insérer le nom légal complet de l’Acheteur] de [insérer l’adresse complète de l’Acheteur] (ci-après dénommé l’« Acheteur ») d’une part, et 

(2) [insérer le nom légal complet du Fournisseur] de [insérer l’adresse complète du Fournisseur] (ci-après dénommé le « Fournisseur »), d’autre part :

ATTENDU QUE l’Acheteur a lancé une demande de prix pour certaines Biens, à savoir [insérer une brève description des Biens] et a accepté une offre du Fournisseur pour la livraison de ces Biens, pour un montant égal à [insérer le Prix du Marché] (ci-après dénommé le « Prix du Marché »).

Il a été arrêté et convenu ce qui suit :

1.
Les documents ci-après sont réputés faire partie intégrante du Marché et être lus et interprétés à ce titre. 

a)
Le Formulaire d’Offre de Prix, les Termes et Conditions de la fourniture, et les Spécifications techniques; 

c)
Additif No ____ (si applicable)
3.
En contrepartie des paiements que l’Acheteur doit effectuer au bénéfice du Fournisseur, comme cela est indiqué ci-après, le Fournisseur convient avec l’Acheteur par les présentes de livrer les Biens, et de remédier aux défauts de ces Biens conformément à tous égards aux dispositions du Marché.

4.
L’Acheteur convient par les présentes de payer au Fournisseur, en contrepartie des Biens, et des rectifications apportées à leurs défauts et insuffisances, le prix du Marché, ou tout autre montant dû au titre du Marché, et ce, aux échéances et de la façon prescrites par le Marché.

EN FOI DE QUOI les parties au présent Marché ont signé le présent document conformément aux lois de [insérer le nom du pays de l’Acheteur], les jour et année mentionnés ci-dessous.

Pour et au nom de l’Acheteur

Signé par [insérer le nom et le titre de la personne habilitée à signer] (pour l’Acheteur)

Signé par [insérer el nom et le titre de la personne habilitée à signer] (pour le Fournisseur)

TERMES ET CONDITIONS DE LA FOURNITURE

Nom du Projet :

Acheteur :

Commande No : 

1 – DETAIL DES FOURNITURES (Liste et calendrier)
No. Article

Quantité
Prix unitaire
Prix total     Délai livraison
1.

2.


Piéces rechange 


}


Outillages et Accessoires 

}

 Manuels


} Spécifier, si applicable.

 Exigences de Maintenance
}

2 – PRIX FERMES

Les prix indiqués dans le Formulaire d’Offre de Prix sont fermes et ne font pas l’objet de révision durant l’exécution de la commande.

3 - DELAI DE LIVRAISON


La livraison doit être réalisée selon les dispositions de délai ci-avant, mais en aucun cas plus de................. mois à compter de la date de signature de la présente commande.

4 – ASSURANCE

Les Biens livrés en exécution du Marché seront entièrement assurées en monnaie librement convertible contre toute perte ou dommage découlant de leur fabrication ou acquisition, de leur transport, leur entreposage et leur livraison.  L’assurance sera pour un montant de 110 pour cent de la valeur des Biens sur une base « tous risques » .
5 - DROIT APPLICABLE


Le Marché sera interprété en conformité au droit du pays de l’Acheteur.
6 – RESOLUTION DES LITIGES

L’Acheteur et le Fournisseur feront tout leur possible pour régler à l’amiable, par voie de négociation directe et informelle, tout désaccord ou litige entre eux ou en rapport avec le Marché. En cas de litige entre l’Acheteur et le Fournisseur, le litige sera soumis pour règlement conformément aux règles de la procédure de           (loi d’arbirage ou droit du pays de l’Acheteur).

7 – LIVRAISON ET DOCUMENTS

Lors de la livraison, le Fournisseur doit fournir à l’Acheteur les documents ci-après :
(i) Copies de la facture du Fournisseur indicant la desciption des biens, les quantités, le prix unitaire et le montant total,

(ii) Certificat de garantie du fabricant ou du Fournsseur, et

(iii) Certificat d’origine.

Si les biens sont acheminés par courrier rapide, le Fournisseur doit également fournir avant la livraison, des copies des documents permettant à l’Acheteur de réceptionner les biens.  Ces documents doivent être reçus par l’Acheteur une semaine au minimum avant l’arrivée des biens, et si les documents ne sont pas reçus, l’Acheteur sera responsable de toute dépense en découlant.

9 –PAIEMENT

Les montants dus seront payés de la manière suivante:

a) (paiement optionnel d’une avance) 10 % dans le délai de 14 jours suivant la signature du Marché ; le paiement sera effectuée sur présentation par le Fournisseur de la preuve vérifiable de la disponibilité des biens prêts pour embarquement/livraison ;
b) 90% (ou 80% si une avance a été payée) à la réception par l’Acheteur des biens livrés au lieu de destination et en conformité avec le Marché ; et
c) 10%  après acceptation par le Fournisseur des biens livrés.

   
Total:
        100% 

9 – DELAI DE GARANTIE

Les Biens fournis devront être garantis par le fabricant durant au minimum 12 mois à compter de la livraison par le Fournisseur.

10 – DEFAUTS

Le Fournisseur réparera ou remplacera rapidement, sans frais pour l’Acheteur, les fournitures défectueuses dans le délai de 30 jours à compter de la notification par l’Acheteur.  Le nom et l’adresse du Service après-vente auprès duquel les fournitures défectueuses seront réparées ou remplacées par le Fournisseur durant la période de garantie sont :
Service: _________________________

Adresse: _________________________


  _________________________
11 – FORCE MAJEURE

Le Fournisseur ne sera pas exposé à des pénalités ou à la résiliation du Marché pour non-exécution à ses torts si, et dans la mesure où, son retard ou tout autre manquement dans l’exécution des obligations qui lui incombent au titre du Marché est dû à un cas de Force majeure.

Aux fins de la présente Clause, l’expression « Force majeure » désigne un événement échappant au contrôle du Fournisseur, qui n’est pas attribuable à sa faute ou à sa négligence et qui est imprévisible et inévitable. De tels événements peuvent inclure, sans que cette liste soit limitative, les actes de l’Acheteur au titre de la souveraineté de l’État, les guerres et révolutions, incendies, inondations, épidémies, mesures de quarantaine et d’embargo sur le fret.

En cas de Force majeure, le Fournisseur notifiera sans délai par écrit à l’Acheteur l’existence de celle-ci et ses motifs. Sous réserve d’instructions contraires, par écrit, de l’Acheteur, le Fournisseur continuera à remplir ses obligations contractuelles dans la mesure du possible, et s’efforcera de continuer à remplir les obligations dont l’exécution n’est pas entravée par le cas de Force majeure.
12 – SPECIFICATIONS TECHNIQUES EXIGEES

(prévoir des annexes en tant que de besoin)

(i) Description générales

(ii) Détails spécifiques et normes techniques

(iii) Paramètres de performance

Le Fournisseur confirme la conformité des fournitures avec les spécifications ci-dessus.

13 – MANQUEMENT DU FOURNISSEUR

L’Acheteur pourra résilier le Marché si le Fournisseur ne livre pas les Biens en conformité avec les termes et conditions ci-avant, après mise en demeure par l’Acheteur avec préavis de 14 jours, sans encourrir de responsabilité à l’égard du Fournisseur.

Pour le Fournisseur

Signature(s) autorisée(s): ........................................................................................................................

Lieu: ……………………………………

Date :…………………………………………..

Annexe I
Spécifications techniques

L’objet des Spécifications techniques (ST) est de définir les caractéristiques techniques des Biens et Services connexes demandés par l’Acheteur. L‘Acheteur prépare les ST détaillées en tenant compte de ce que : 

· les ST constituent le fondement sur lequel l’Acheteur vérifie la conformité des offres puis évalue les offres. Par conséquent, des ST bien définies facilitent la préparation d’offres conformes par les soumissionnaires, ainsi que l’examen préliminaire; l’évaluation, et la comparaison des offres par l’Acheteur.

· Les ST exigent que toutes les Biens, ainsi que les matériaux qui les constituent, soient neufs, non usagés, du modèle le plus récent ou courant, et qu’ils incorporent toutes les améliorations en matière de conception et matériaux, à moins que le contrat ne le stipule différemment. 

· Les ST prennent en compte les pratiques considérées comme étant les meilleures par expérience. L‘utilisation de spécifications préparées dans le même pays et s’appliquant au même secteur peut constituer une base saine pour rédiger les ST.

· La BIsD encourage l‘utilisation du système métrique.

· La standardisation des ST peut présenter des avantages, et dépend de la complexité des Biens et du caractère répétitif de la passation des marchés considérée Les ST doivent être suffisamment générales pour éviter de poser des difficultés en matière d’utilisation de la main d’œuvre, des matériaux, et de l’équipement utilisé en général pour la fabrication de Biens analogues. 

· Les normes en matière d’équipements, de matériaux, et de main d’œuvre spécifiés dans les documents d’appel d’offres ne doivent pas présenter un caractère limitatif. Les normes internationales doivent être utilisées dans toute la mesure du possible. Lorsque les ST se réfèrent à d’autres normes ou codes particuliers, qu’ils soient du pays de l’Acheteur ou d’autres pays éligibles, ces normes et codes seront considérés acceptables par la BIsD s’ils sont accompagnés d’une attestation par une autorité compétente qu’ils assurent une qualité des Biens au moins égale en substance, aux normes utilisées dans les ST. 

· Les références à des noms de marque, numéros de catalogues, ou autres détails qui limitent matériaux ou articles à un Fabriquant particulier doivent être évitées dans toute la mesure du possible. Lorsque inévitable, une telle description d’un article doit toujours être assortie de la mention « ou au minimum équivalent ».

· Les ST doivent décrire en détail les exigences concernant, entre autres, les aspects suivants :

(a) Normes exigées en matière de matériaux et de fabrication pour la production et la fabrication des Biens.

(b) Détails concernant les tests (nature et nombre);

(c) Prestations/services connexes complémentaires, nécessaires pour assurer une livraison/réalisation en bonne et due forme;

(d) Activités détaillées à la charge du Soumissionnaire, participation éventuelle de l’Acheteur à ces activités;

(e) Liste des garanties de fonctionnement (détails) couvertes par la Garantie et détails concernant les dommages et intérêts applicables en cas de non-respect de ces garanties de fonctionnement. 

Les ST précisent les principales caractéristiques techniques et de performance requises, ainsi que d’autres exigences, telles que les valeurs maximum ou minimum garanties, selon le cas. Si nécessaire, l‘Acheteur inclut un formulaire ad hoc (pièce jointe à la lettre de soumission) dans lequel le Soumissionnaire fournit des informations détaillées sur les valeurs acceptables ou garanties des caractéristiques de fonctionnement. 
Quand l’Acheteur exige du Soumissionnaire qu’il fournisse dans son offre une partie ou toutes les ST, documents techniques, ou autres informations techniques, l‘Acheteur spécifie en détail la nature et la quantité des informations demandées, ainsi que leur présentation dans l‘offre.

Si un résumé des ST doit être fourni, l’Acheteur insère l’information dans le Tableau ci-dessous. Le Soumissionnaire prépare un tableau analogue montrant que les conditions sont remplies.
« Résumé des Spécifications Techniques ». Les Biens et Services connexes devront être conformes aux spécifications et normes suivantes.

	Articles (Nos)
	Noms des Biens ou des Services connexes
	Spécifications technique et normes applicables

	[insérer le numéro de l’article]
	[insérer le nom]
	[insérer les ST et les normes] 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Spécifications techniques détaillées et normes, si nécessaire. 

[insérer une description détaillée des ST]

� Les spécifications techniques détaillées pour ces articles sont fournies en Annexe 1





