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1. أعدّ البنك الإسلامي للتنمية طلب استدراج العروض المبسَّط هذا من أجل اختيار الاستشاريين الذين سيقدمون خدمات المراجعة المالية.
1. النص المكتوب بخط مائل "ملاحظات موجهة للعميل". وهو يقدم تعليمات للجهة التي تُعِدُّ طلب استدراج عروض محدَّد. وينبغي حذف "ملاحظات موجَّهة للعميل" من طلب استدراج العروض النهائيّ المسلَّم للاستشاريين المدرَجين في القائمة المختصرة.  
1. يمكن استخدام طلب استدراج العروض مع مختلف طرائق الاختيار المبيَّنة في " تعليمات شراء الخدمات الاستشاريّة
1. في المشاريع الممولة من البنك الإسلامي للتنمية - أبريل 2019"، ومنها الاختيار على أساس الجودة والتكلفة، والاختيار على أساس موازنة ثابتة، والاختيار على أساس الأقل تكلفة. 
1. قبل إعداد طلب استدراج العروض الخاص بمهمة محدَّدة، يجب أن يكون المستخدِم مطلعاً على " تعليمات شراء الخدمات الاستشاريّة
1. في المشاريع الممولة من البنك الإسلامي للتنمية "، وأن يكون قد اختار الطريقة المناسبة ونموذج العقد المناسب. 
1. الرجاء ممن يرغب في تقديم ملاحظات أو طرح أسئلة بشأن هذه المستندات أو في الحصول على مزيد من المعلومات عن التوريد في إطار المشاريع التي يموِّلها البنك الإسلامي للتنمية، أن يتصل بالعنوان الآتي: 
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القسم 1: خطاب الدعوة
[أدخل: رقم طلب استدراج العروض....،
رقم التمويل: أدخل الرقم المرجعي لاتفاقية التمويل....
[أدخل: المدينة والتاريخ]

سيدي الكريم: [أدخل: اسم الاستشاري]
1. 	لقد تلقى [أدخل: اسم المستفيد من التمويل] [اختر نوع التمويل المقدم] من البنك الإسلامي للتنمية لتغطية تكاليف [أدخل: اسم المشروع أو المهمة الاستشارية]، ويعتزم تخصيص جزء من هذا [القرض/التمويل] للدفعات المستوفية لشروط بموجب العقد لتنفيذ هذه المهمة. 

2. 	والآن تدعوكم [أدخل: وكالة الإنجاز] إلى تقديم عروض بشأن الخدمات الاستشارية التالية: مراجعة القوائم المالية لـ [أدخل: اسم المشروع]. ويُقدَّم مزيد من المعلومات عن الخدمات في الشروط المرجعية (القسم 5). 

3.	أرسِل طلب استدراج العروض هذا إلى الشركات الاستشارية التالية المدرجة في القائمة المختصرة:

أ) [أدخل: اسم الشركة المدرجة في القائمة المختصرة التي وافق عليها البنك الإسلامي للتنمية]
ب) [أدخل: اسم الشركة المدرجة في القائمة المختصرة التي وافق عليها البنك الإسلامي للتنمية]
ج) [أدخل: اسم الشركة المدرجة في القائمة المختصرة التي وافق عليها البنك الإسلامي للتنمية]
د) [أدخل: اسم الشركة المدرجة في القائمة المختصرة التي وافق عليها البنك الإسلامي للتنمية]
ه) [أدخل: اسم الشركة المدرجة في القائمة المختصرة التي وافق عليها البنك الإسلامي للتنمية]
و) [أدخل: اسم الشركة المدرجة في القائمة المختصرة التي وافق عليها البنك الإسلامي للتنمية]
ز) [أدخل: اسم الشركة المدرجة في القائمة المختصرة التي وافق عليها البنك الإسلامي للتنمية]
ح) [أدخل: اسم الشركة المدرجة في القائمة المختصرة التي وافق عليها البنك الإسلامي للتنمية]

4.	ستُختار شركة بطريقة اختيار الأقل تكلفة والإجراءات المبينة في طلب استدراج العروض هذا.

5.	يتضمن طلب استدراج العروض هذا المستندات التالية: 

القسم 1 – خطاب الدعوة 
القسم 2 – تعليمات موجهة للاستشاريين 
القسم 3 – العرض الفني – النماذج
القسم 4 – العرض المالي – النماذج
القسم 5 –الشروط المرجعية
القسم 6 – نموذج العقد. 

1. الرجاء تأكيد استلام هذه الدعوة في أجل لا يتجاوز 5 أيام عمل ابتداءً من تاريخ الاستلام، وأيضاً اعتماد أحد الخيارين التاليين:
(1) توضيح أنكم ستقدمون عرضاً وحدكم أو ضمن شراكة؛ 
(2) إرسال خطاب اعتذار مع بيان الأسباب. 

وتقبلوا سيدي فائق التقدير والاحترام، 

[أدخل: توقيع واسم وصفة ممثل العميل]
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1.1	سيقوم العميل المذكور اسمه في صحيفة البيانات باختيار إحدى الشركات الواردة في خطاب الدعوة، وفقا لطريقة الاختيار المحددة في صحيفة البيانات والمفصلة في التوجيهات المتعلقة بتوريد الخدمات الاستشارية في إطار تمويل البنك الإسلامي للتنمية للمشاريع-  أبريل 2019 . 
2.1	وعليه يُطلب من الاستشاريين تقديم عرض فني وعرض مالي أو عرض فني فقط، كما هو مبين في صحيفة البيانات بشأن الخدمات الاستشارية اللازمة لتنفيذ المهمة المبينة في صحيفة البيانات. وسيكون هذا العرض أساساً للمفاوضات على العقد وللعقد المقرر التوقيع عليه في نهاية المطاف مع الشركة المختارة. 
3.1	تُنفّذ المهمَّة وفقا للمراحل المبينة في صحيفة البيانات. وعندما تجري المهمة على عدة مراحل، فإنه يجب أن ينال أداء الاستشاري في كل مرحلة رضا العميل قبل الانتقال إلى المرحلة التالية. 
4.1	يجب أن يتعوّد الاستشاريون على الظروف المحلية وأن يأخذوها بعين الاعتبار عند إعداد عروضهم. وللحصول على معلومات مباشرة عن المهمة والظروف المحلية، يُشجَّع الاستشاريون على زيارة العميل قبل تقديم أي عرض وحضور المؤتمر السابق للعرض إن كان مقررا عقده بموجب صحيفة البيانات، عِلمًا بأن حضور هذا المؤتمر يظل اختياريا. وينبغي أن يتصل ممثل الاستشاري بالمسؤولين المذكورين في صحيفة البيانات لتنظيم أيّ زيارة أو الحصول على معلومات إضافية منهم بشأن المؤتمر السابق للعرض. كما ينبغي أن يتأكد الاستشاريون من إبلاغ المسؤولين بالزيارة في الوقت المناسب لكي يتسنى لهؤلاء إجراء التحضيرات اللازمة.     
5.1	يقدم العميل المعلومات المحددة في صحيفة البيانات ويساعد الشركة على الحصول على الرخص والتراخيص الضرورية لأداء الخدمات، كما يوفر البيانات والتقارير ذات الصلة عن المشروع. 
6.1	تجدر الإشارة إلى ما يلي: (1) أن تكاليف إعداد العرض والمفاوضات على العقد، ومنها تكاليف القيام بزيارة إلى العميل، لن تُردّ باعتبارها تكلفة مباشرة ناشئة عن المهمة؛ (2) أن العميل غير ملزم بقبول أيٍّ من العروض المقدمة.   
7.1	تشترط سياسة البنك الإسلامي للتنمية أن يقدم الاستشاريون في كل وقت مشورة مهنية وموضوعية ومحايدة تخدم مصلحة العميل في المقام الأول، دون إيلاء أي اعتبار لعمل قد يحصلون عليه مستقبلا، وأن يتفادوا عند تقديم هذه المشورة أي تعارض مع مهام أخرى أو مع مصالحهم في حد ذاتها. ولا يُعيَّن استشاريون لتنفيذ أيّ مهمَّة قد تتعارض مع التزاماتهم السابقة أو الحالية تجاه عملائهم، أو قد تضعهم في وضع لا يسمح لهم بتنفيذها تنفيذاً يخدم المصلحة المثلى للعميل أو المستفيد.   
1.7.1	دون الاقتصار على عمومية هذه القاعدة، لن يُعيَّن الاستشاريون في الحالات المبينة فيما يلي: 
(أ) 	أيُّ شركة استعان العميل بها أو بأيٍّ من فروعها لتقديم سلع أو أشغال في إطار مشروع ما، فإنها تُستبعَد من تقديم الخدمات الاستشارية في إطار نفس المشروع. وبالمقابل، تُستبعَد الشركات وأيٌّ من فروعها المستعان بها لتقديم خدمات استشارية لإعداد أو تنفيذ مشروع ما، من تقديم سلع أو أشغال أو خدمات ذات صلة بالمهمة الأولية (باستثناء تلك التي تعدّ استمراراً لخدمات استشارية قدمتها الشركة سابقاً) في إطار نفس المشروع.        
(ب)	لا تعيَّن الشركات الاستشارية (ومنها موظفوها والاستشاريون المتعاقد معهم من الباطن) أو أيٌّ من فروعها، لتنفيذ أيّ مهمة يمكن أن تكون متعارضة- بحكم طبيعتها- مع مهمة أخرى تنفذها هذه الشركات الاستشارية.
	2.7.1	مثلما أُشير إليه في الفقرة 1.7.1 (أ)، يمكن الاستعانة باستشاريين للعمل في المرحلة التنفيذية عندما يكون الاستمرار ضروريّاً، وفي هذه الحالة يُذكر هذا الإمكان في صحيفة البيانات وينبغي أن تُراعي العواملُ المعتمدَة لاختيار الاستشاري إمكان استمرار العمل. ويقرر العميل وحده بشأن تنفيذ مهمة المرحلة التنفيذية أو عدم تنفيذها ومن هو الاستشاري الذي سيُستعان به لهذا الغرض.    
	3.7.1	يجب على الاستشاري أن يُعلم العميل بأيّ حالة يوجد فيها تعارض حقيقي أو محتمل يؤثر على قدرته على تحقيق المصلحة المثلى لعميله. وقد يؤدي عدم الإفصاح عن مثل هذه الحالات بالبنك الإسلامي للتنمية إلى استبعاد الاستشاري، أو فسخ العقد المبرم معه أو تطبيق جزاءات عليه أو فسخ العقد وتطبيق الجزاءات معاً.
8.1	يشترط البنك الإسلامي للتنمية الامتثال لسياسته المتعلقة بالاحتيال والفساد كما هو مبين في ملحق العقد. 
9.1	عملاً بهذه السياسة أيضا، يسمح الاستشاريون للبنك الإسلامي للتنمية ويطلبون من وكلائهم (سواء أعلنوا عنهم أو لم يعلنوا عنهم) والاستشاريين من الباطن والمقاولين من الباطن ومقدمي الخدمات والمورّدين وموظفيهم، أن يسمحوا للبنك الإسلامي للتنمية بفحص جميع الحسابات والسجلات والمستندات الأخرى المرتبطة بأيّ عملية لإعداد القوائم المختصرة وتقديم العروض وتنفيذ العقد (في حال إرسائه)، وأن تخضع حساباتهم لمراجعة مراجعين يعيّنهم البنك الإسلامي للتنمية. 
10.1	يجب ألا يكون الاستشاريون في قائمة الشركات غير المؤهلة بسبب الاحتيال والفساد الصادرة عن البنك الإسلامي للتنمية وفقا للفقرة 8.1 من هذه الوثيقة. 
11.1 يقدم الاستشاريون المعلومات المنصوص عليها في نموذج العرض المالي (القسم 4أ) بشأن العمولات والمكافآت (إن وُجدت) التي دُفِعت أو يُزمَع دفعها لوكلاء في إطار هذا العرض، ولتنفيذ العمل إنْ أُرسَي عليهم العقد.        
2. توضيح وتعديل مستندات طلب استدراج العروض
1.2	يمكن أن يطلب الاستشاريون توضيحا بشأن أيّ مستندات واردة في طلب استدراج العروض في عدد الأيام المحدد في صحيفة البيانات قبل تاريخ تقديم العرض. ويجب إرسال أي طلب توضيح كتابيا في شكل بريد أو برقية أو تلكس أو فاكس أو بريد إلكتروني، إلى عنوان العميل المبين في صحيفة البيانات. ويرد العميل على هذه الطلبات بالإبراق أو التلكس أو الفاكس أو البريد الإلكتروني ويرسل نسخا مكتوبة من الرد (ومنها شرح الاستفسار ولكن دون تحديد مصدره) إلى جميع الاستشاريين المدعوين الذين يعتزمون تقديم عروضٍ.  
2.2	يمكن للعميل في أيّ وقت قبل تقديم العروض، أن يعدّل طلب استدراج العروض لأيّ سبب من الأسباب، سواء بمحض إرادته أو استجابةً لتوضيح طلبته شركة مدعوّة. ويُصدَر هذا التعديل كتابيا في شكل إضافة تُرسَل بالبريد أو الإبراق أو التلكس أو الفاكس أو البريد الإلكتروني إلى جميع الاستشاريين المدعوين وتكون ملزمة لهم. كما يمكن للعميل بناءً على تقديره تمديد آخر أجل لتقديم العروض.  
3. إعداد العرض
1.3	يُشترَط على الاستشاريين تقديم العرض بموجب الفقرة 1-2 مكتوبا باللغة (أو اللغات) المحدَّدة في صحيفة البيانات. 
العرض الفني
2.3	عند إعداد العرض الفني، يُتوقّع من الاستشاريين أن يدرسوا بعناية المستندات التي تشكل طلب استدراج العروض هذا. وقد يؤدي أي قصور مادي في تقديم المعلومات المطلوبة إلى رفض العرض.    
3.3	عند إعداد العرض الفني، يجب أن ينتبه الاستشاريون إلى ما يلي خصوصاً: 
(1) إذا رأى استشاريٌ أنه لا يتمتع بجميع الخبرات اللازمة لتنفيذ المهمة، فإنه يمكنه الاستفادة من مجموعة كاملة من الخبرات بعقد شراكة مع استشاري فرد (أو استشاريين أفراد) أو استشاريين أو كيانات أخرى في شكل شركة محاصة أو استشارة من الباطن، حسبما هو ملائم. ويمكن للاستشاريين الدخول في شراكة مع استشاري آخر مدعو لتنفيذ هذه المهمة فقط بعد موافقة العميل كما هو مبين في صحيفة البيانات. كما يجب على الاستشاريين الحصول على موافقة العميل لإنشاء شركة محاصة مع استشاريين غير مدعوين لتنفيذ هذه المهمة. ويُشجَّع الاستشاريون على إشراك استشاريين محليين بإنشاء شركة محاصة معهم أو التعاقد من الباطن مع استشاريين وطنيين لتنفيذ جزء من المهمة.    
(2) في حالة المهام المستندة إلى مدة عمل الموظفين، تبين صحيفة البيانات العدد التقديري لأشهر العمل. غير أنه ينبغي تقديم العرض بناء على العدد التقديري لأشهر العمل الذي تتوقعه الشركة. وفي حالة المهام المستندة إلى موازنة محدَّدة، تبين صحيفة البيانات الموازنة المتوفرة ويجب ألا يتجاوز العرض المالي هذه الموازنة.    
(3) يُستحسَن أن يكون أغلب الموظفين الأساسيين المقترحين من الموظفين الدائمين لدى الشركة أو ممن لديهم علاقة عمل واسعة ومستقرة معها. 
(4) يجب أن يتمتع الموظفون بالخبرة المبينة في صحيفة البيانات على الأقل ويُفضَّل أن يعملوا في ظروف مماثلة للظروف السائدة في البلد الذي تنفذ فيه المهمة.  
(5) لا يمكن اقتراح موظفين مهنيين بدلاء، ويمكن تقديم سيرة ذاتية واحدة فقط عن كل وظيفة. 
(6) يجب أن تصدر تقارير الاستشاريين في إطار هذه المهمة باللغة (اللغات) المحددة في صحيفة البيانات ويُستحسَن أن يكون لموظفي الشركة معرفة عملية باللغة الوطنية للعميل.  

	
4.3	يقدم العرض الفني المعلومات التالية باستخدام النماذج المرفقة (القسم 3): 
	(1) وصف مختصر للهيكل التنظيمي للشركة ونبذة عن خبرتها المكتسبة في الآونة الأخيرة في مهام (القسم 3ب) مماثلة. وفي حالة كل مهمة، ينبغي أن تذكر النبذة معلومات، منها سيرة الموظفين المقترحين ومدة المهمة ومبلغ العقد وانخراط الشركة فيها. 

	(2) أيّ ملاحظات أو اقتراحات بشأن الشروط المرجعية وما سيوفره العميل من بيانات وخدمات ومرافق (القسم 3ج).

	(3) وصف للمنهجية وخطة العمل المقترحة لتنفيذ المهمة (القسم 3د).  

	(4) قائمة بأعضاء فريق العمل المقترح بحسب اختصاص كل عضو والأعمال المكلف بها وتوقيتها (القسم 3هـ). 

	(5) سير ذاتية وقَّع عليها حديثاً الموظفون المهنيون المقترحون والممثل المفوض الذي يقدم العرض (القسم 3و). وينبغي أن تتضمن المعلومات الأساسية عدد سنوات العمل في الشركة أو الكيان ودرجة المسؤولية المضطلَع بها في مهام مختلفة خلال السنوات العشر (10) الماضية. 

	(6) الموارد الإجمالية التقديرية من الموظفين (عدد الموظفين المهنيين وموظفي الدعم؛ ووقت الموظفين) اللازمة لإنجاز المهمة، مدعومةً برسوم بيانية عمودية تبين مدة العمل المقترحة لكل عضو من أعضاء فريق الموظفين المهنيين (القسمان 3هـ و3ز). 

	(7) أيّ معلومات إضافية مطلوبة في صحيفة البيانات. 

5.3	يجب ألا يتضمن العرض الفني أيّ معلومات مالية. 
العرض المالي

6.3	عند إعداد العرض المالي، يُتوقّع من الاستشاريين أن يأخذوا في الاعتبار المتطلبات والشروط الواردة في مستندات طلب استدراج العروض. وينبغي أن يلتزم العرضُ المالي النماذجَ المخصصة لهذا الغرض (القسم 4). ويتضمن العرض المالي قائمة جميع التكاليف المرتبطة بالمهمة، ومنها: (أ) أتعاب الموظفين (الأجانب والمحليين العاملين في الميدان والمكاتب)؛ (ب) النفقات القابلة للاسترداد كمصاريف الإقامة (بدل المعيشة اليومية، والسكن)، والنقل (الدوليّ والمحليّ، سواء عند توظيف الموظفين أو عند تسريحهم)، والخدمات والمعدات (المركبات، والتجهيزات المكتبية، والأثاث، واللوازم)، واستئجار المكاتب، والتأمين، وطبع الوثائق. وينبغي تقسيم هذه التكاليف بحسب الأنشطة، وإلى نفقات أجنبية ومحلية عند الاقتضاء.      
7.3	ينبغي أن يذكر العرض المالي بوضوح مبلغاً تقديرياً منفصلاً يخصص للضرائب المحلية (ومنها الضمان الاجتماعي) والرسوم والجبايات المحلية والأعباء الأخرى المفروضة بموجب القانون المعمول به على الاستشاريين والاستشاريين من الباطن وموظفيهم (غير الموظفين الوطنيين أو المقيمين الدائمين في بلد الجهة المستفيدة)، ما لم تذكر صحيفة البيانات خلاف ذلك.  
8.3	يمكن للاستشاريين أن يعبروا عن سعر خدماتهم بأيّ عملة مستخدمة دولياً، ولا يمكنهم استخدام أكثر من ثلاث عملات أجنبية. ويمكن أن يُطالِب العميلُ الاستشاريين بذكر حصة السعر التي تمثل التكلفة المحلية بالعملة الوطنية عندما تنص على ذلك صحيفة البيانات.  
9.3	تُدرَج في نموذج العرض المالي (القسم 4أ) العمولات والمكافآت، إن وُجدت، التي دفعها الاستشاريون أو سيدفعونها في إطار المهمة. 
10.3	تبين صحيفة البيانات المدة التي يجب أن تبقى العروض صالحة خلالها بعد تاريخ تقديم العروض. ويُتوقّع من الاستشاري أن يجعل الموظفين المقترحين لهذه المهمة متاحين طيلة هذه الفترة. ويبذل العميل قصارى جهده لإتمام المفاوضات خلال هذه الفترة. وإذا رغب العميل في تمديد مدة صلاحية العروض، فإنه يحق للاستشاريين الذين لا يوافقون على ذلك عدم تمديد صلاحية عروضهم.      

4. تقديم واستلام وفتح العروض

1.4	ينبغي إعداد العرض الأصلي (العرض الفني والعرض المالي إنْ كان مطلوبا كما هو مبين في الفقرة 1-2) بحبر غير قابل للمحو. ويجب ألا يتضمن أي كتابة بين السطور أو أيّ كتابة فوق الكتابة، ما لم يكن ذلك ضروريا لتصحيح أيّ أخطاء ارتكبتها الشركة نفسها. ويجب أن يؤشر الشخص (أو الأشخاص) الموقِّع على العروض بالأحرف الأولى من اسمه على أي تصحيح من هذا القبيل.  

2.4	يجب أن يؤشر الممثل المفوض عن الشركة بالأحرف الأولى من اسمه على جميع صفحات العرض. ويُؤكَّد تفويض الممثل بتوكيل كتابي مرفَق بالعرض.  

3.4	يُعِدُّ الاستشاريون كل عرض بعدد النسخ المبين في صحيفة البيانات. ويشار إلى كل عرض فني وعرض مالي بأنه "أصل" أو "نسخة" بحسب الاقتضاء. وإذا وجدت أي اختلافات بين أصل العرض ونُسَخِه، وجب تغليب الأصل.  

4.4	يوضَع أصل العرض الفني وجميع نسخه في ظرف مختوم مكتوب عليه بوضوح "العرض الفني"، كما يوضَع أصل العرض المالي وجميع نسخه في ظرف مختوم مكتوب عليه بوضوح "العرض المالي" والتنبيه: "لا يُفتح مع العرض الفني". ثم يوضع الظرفان في ظرف خارجي مختوم. ويحمل هذا الظرف الخارجي عنوان المرسَل إليه فقط والمعلومات الأخرى المحددة في صحيفة البيانات، ويُكتب عليه بوضوح: "لا يُفتح مع العرض الفني".   

5.4	يجب تسليم العرضين الفني والمالي على عنوان المرسل إليه في الوقت والتاريخ المحددين في صحيفة البيانات أو قبلهما. ويُعاد أي عرض يصل بعد وقت إغلاق تقديم العروض دون فتحه. ويكون للاستشاري خيار تقديم عرضيه إلكترونياً إذا نصت صحيفة البيانات على ذلك.   
 
6.4	بعد آخر أجل لتقديم العروض، تفتح لجنة التقييم العرض الفني على الفور في حضور الممثلين المفوضين عن الاستشاريين المدرجين في القائمة المختصرة الذين اختاروا الحضور (شخصيا أو على الإنترنت إذا كان هذا الخيار مذكوراً في صحيفة البيانات). ويُذكر تاريخ ووقت الفتح والعنوان في صحيفة البيانات. أمّا العرض المالي، فيظل مختوماً ويودع لدى مراجع حسابات عامّ مرموق أو سلطة مستقلة إلى أن ينتهي الفتح العلني لجميع العروض المقدمة.   


5. تقييم العروض

معلومات عامة 

1.5	لا ينبغي للاستشاري أن يتصل بالعميل بدءاً من وقت فتح العروض حتى وقت إرساء العقد لتناول أيّ مسألة تتعلق بعرضه الفني أو بعرضه المالي أو بهما معاً. ولا يُفصَح عن المعلومات المتعلقة بتقييم العروض وتوصيات إرساء العقد للاستشاريين الذين قدموا عروضا أو أي طرف آخر غير معني رسميا بالعملية، حتى صدور الإخطار بنية إرساء العقد. وتستثنى من هذا الحكم الحالات التي يخطر فيها العميل الاستشاريين بنتائج تقييم العروض الفنية.   

2.5	لا يطّلع مُقيّمو العروض الفنية على العروض المالية إلاّ بعد استكمال التقييم الفني، الذي يشمل أيّ مراجعات وإصدار البنك الإسلامي للتنمية لخطاب "عدم الاعتراض".

تقييم العروض الفنية

3.5	تُقيّم لجنة التقييم التابعة للعميل العروض الفنية في ضوء مطابقتها للإطار المرجعي وطلب استدراج العروض، وذلك بتطبيق معايير التقييم ومعاييره الفرعية ونظام درجاته المنصوص عليها في صحيفة البيانات. وتُعطى درجة فنية لكل عرض يستوفي تلك المعايير والدرجات. ويُرفض العرض في هذه المرحلة إذا لم يستوف جوانب مهمة من طلب استدراج العروض أو إذا لم يحصل على الدرجة الفنية الدنيا المحددة في صحيفة البيانات.   

4.5	في حالة اختيار الأعلى جودة والاختيار على وفق مؤهلات الاستشاريين والاختيار من مصدر وحيد، تُدعَى الشركة الأعلى ترتيباً أو الشركة المختارة من مصدر وحيد إلى التفاوض على العرض والعقد بناءً على العرض الفني والعرض المالي المقدمين وفقا للفقرة 1-2 ولـصحيفة البيانات.  

الفتحُ العلنيُّ للعروض المالية وتقييمُها: التصنيف (المقصور على طرائق الاختيار على أساس الجودة والتكلفة، والاختيار على وفق موازنة محدَّدة، واختيار الأقل تكلفة)   

5.5	بعد انتهاء التقييم الفني وإصدار البنك الإسلامي للتنمية لخطاب عدم الاعتراض (عند الاقتضاء)، فإن العميل يخطر الاستشاريين الذين اعتُبرت عروضهم غير مطابقة لطلب استدراج العروض وللإطار المرجعي أو لم يحصلوا على الدرجة الفنية المؤهِّلة الدنيا، ويبلغهم ما يلي:

(1) أنّ عرضهم لم يكن مطابقاً لطلب استدراج العروض وللإطار المرجعي أو لم يحصل على الدرجة الفنية المؤهِّلة الدنيا،

(2) المعلومات المتعلقة بالدرجة الفنية العامة التي حصل عليها الاستشاري وأيضا الدرجات المحصل عليها بحسب كل معيار ومعيار فرعي، 

    	(3)  أنّ عروضهم المالية ستعود إليهم غير مفتوحة بعد إتمام عملية الاختيار والتوقيع على العقد،

    	(4) تاريخ ووقت وموقع الفتح العلني للعروض المالية ودعوتهم إلى حضوره.

6.5	في الوقت نفسه، يُبلِغ العميل الاستشاريين الذين حصلوا على أدنى درجة مُؤهِّلة بتاريخ ووقت فتح العروض المالية. ويتضمن الإخطار المعلومات المتعلقة بالدرجة الفنية العامة التي حصل عليها الاستشاري وأيضا الدرجات المحصل عليها بحسب كل معيار ومعيار فرعي. ويجب ألا يكون تاريخ الفتح قبل مرور 10 أيام تقويمية من تاريخ الإخطار. ويمكن إرسال الإخطار عن طريق البريد المسجل أو الإبراق أو التلكس أو الفاكس أو البريد الإلكتروني.
   
7.5	تُفتح العروض المالية علنيا في حضور ممثلي الاستشاريين الذين اختاروا الحضور. ويُقرأ على مسامع الحضور اسم الاستشاري ودرجات الجودة والأسعار المقترحة ويُقيَّد ذلك كله في سجل عند فتح العروض المالية. ويقوم العميل بإعداد محضر الفتح العلني.  

8.5	تحدد لجنة التقييم هل العروض المالية كاملة (أي هل حددت تكلفة جميع العناصر الواردة في العروض الفنية المرتبطة بها؛ وإن لم يوجد، يحدد العميل تكلفة هذه العناصر ويضيفها إلى السعر الأصليّ)، وتصحح أيّ أخطاء حسابية، وتحوّل الأسعار المذكورة بعملات متعددة إلى العملة الوحيدة المحددة في صحيفة البيانات. وتُستخدم لهذا الغرض أسعار الصرف الرسمية المستقاة من المصدر المذكور في صحيفة البيانات، التي تكون سارية في التاريخ المبين في صحيفة البيانات. ويَستَثني التقييم الضرائب والرسوم والجبايات والأعباء الأخرى المفروضة بموجب القانون المعمول به، والواجبة التطبيق على الاستشاريين الأجانب والاستشاريين غير المقيمين إقامة دائمة (والواجب دفعها بمقتضى العقد ما لم يكن الاستشاري معفىً منها)، التي تُقدَّر بموجب الفقرة 3-7.

9.5	في حالة اختيار الأعلى جودة والأقل تكلفة، تُمنح للعرض المالي الأدنى سعراً (Fm) درجة مالية (Sf) من 100 نقطة. وتُحتسَب الدرجات المالية (Sf) للعروض المالية الأخرى كما هو مبين في صحيفة البيانات. وتُصنَّف العروض بحسب الدرجات الفنية (St) والمالية (Sf) المجمَّعة باستخدام الأوزان الترجيحية (T = الوزن الترجيحي المعطى للعرض الفني؛ وP = الوزن الترجيحي المعطى للعرض المالي؛ وT+P = 1) المبينة في صحيفة البيانات: S = St x T% + Sf x P%. ثم تُدعى الشركة التي حصلت على الدرجة الفنية والمالية المجمَّعة العليا إلى التفاوض بشأن العقد. 

10.5	في حالة الاختيار على وفق موازنة محدَّدة، يختار العميل الشركة التي قدمت العرض الفني الأعلى ترتيبا في حدود الموازنة (السعر "المقيّم"). وتُرفض العروض التي تتجاوز الموازنة المحدَّدة. وفي حالة اختيار الأقل تكلفة، يختار العميل العرض الأدنى سعراً (السعر "المقيّم") من بين العروض التي حصلت على الدرجة الفنية الدنيا. وفي كلتا الحالتين، تُدعى الشركة المختارة إلى التفاوض.  

6. المفاوضات

1.6	تُعقَد المفاوضات في العنوان الذي تحدده صحيفة البيانات مع ممثل (أو ممثلي) الاستشاري الذي يجب أن يقدم توكيلا كتابيا للتفاوض بشأن العقد والتوقيع عليه نيابةً عن الاستشاري. ويتمثل الهدف من المفاوضات في الوصول إلى اتفاق على جميع النقاط والتوقيع على العقد.  
 
2.6	تتضمن المفاوضات مناقشة العرض الفني والمنهجية المقترحة (خطة العمل) وتعيين الموظفين وأيّ اقتراحات تقدمها الشركة لتحسين الشروط المرجعية. ثم يعمل العميل مع الشركة على إعداد الشروط المرجعية النهائيّ وتعيين الموظفين ووضع الرسوم البيانية العمودية التي تتضمن الأنشطة والموظفين ومدة العمل في الميدان وفي المقرّ ومدة عمل الموظفين بالأشهر واللوجستيات والتقارير. وبعد ذلك، تُدرَج خطة العمل المتفق عليها والشروط المرجعية النهائيّ في "وصف الخدمات" وتصبح جزءاً من العقد.    


3.6	تشمل المفاوضات المالية توضيح الالتزامات الضريبية للشركة في بلد العميل (إن وُجدت) والكيفية التي ينبغي إدراجها بها في العقد. وتعكس هذه المفاوضات التعديلات الفنية المتفق عليها في تكلفة الخدمات. وما لم توجد أسباب استثنائية، لا تتضمن المفاوضات المالية معدلات تعويض الموظفين (دون تفاصيل الأتعاب) ولا أسعار الوحدات المقترحة الأخرى عند اختيار الأعلى جودة والأقل تكلفة، والاختيار على وفق موازنة محدَّدة، واختيار الأقل تكلفة.   

4.6	بعد اختيار الشركة بناءً على جملة أمور، منها تقييم الموظفين الأساسيين المقترحين، يتوقع العميل التفاوض على العقد بالتظر إلى الخبراء الوارد ذكرهم في العرض. وقبل بدء المفاوضات على العقد، يشترط العميل ضمانات لتأكيد أن الخبراء سيكونون موجودين فعلياً. ولن يأخذ العميل في الاعتبار استبدال الخبراء أثناء المفاوضات، ما لم يتفق الطرفان على أنّ التأخير غير المبرر في عملية الاختيار يحتِّم هذا الاستبدال أو على أن هذه التغييرات ضرورية لتحقيق أهداف المهمة. وإذا حدث العكس وتبيّن أن الموظفين الأساسيين قد اقتُرِحوا في العرض دون تأكيد وجودهم، جاز استبعاد الشركة.  


5.6	تُختم المفاوضات بفحص مسوّدَة العقد. ولإتمام المفاوضات، يؤشر العميل والشركة بالأحرف الأولى على العقد المتفَق عليه. وإذا أخفقت المفاوضات، فإن العميل يدعو الشركة التي حصل عرضها على الدرجة الثانية للتفاوض على العقد. 

7. إرساء العقد

فترة التوقف 
1.7	لا يُرسّى العقد قبل انتهاء فترة التوقف. وتدوم فترة التوقف عشرة (10) أيام عمل ما لم تمدَّد طبقاً للفقرة 7-6. وتبدأ فترة التوقف بعد يوم واحد من التاريخ الذي يرسل فيه العميل إلى كل استشاري (لم يُبلَغ بعد بعدم فوزه) الإخطار بنية إرساء العقد. ولا تُطبّق فترة التوقف عند وجود عرض واحد فقط أو إذا كان القصد من هذا العقد الاستجابة لحالة طارئة أقرها البنك الإسلامي للتنمية.  

الإخطار بنية إرساء العقد

2.7	يرسل العميل إلى كل استشاري (لم يُبلَغ بعد بعدم فوزه) الإخطار بنية إرساء العقد على الاستشاري الفائز. ويتضمن الإخطار بنية إرساء العقد المعلومات التالية على الأقل:  	
 
أ) اسم وعنوان الاستشاري الذي نجح العميل في التفاوض معه على العقد؛

ب) سعر العقد الناشئ عن العرض الفائز؛

ج) أسماء جميع الاستشاريين المدرجين في القائمة المختصرة مع ذكر أولئك الذين قدموا عروضا؛

د) السعر الذي عرضه كل استشاري وجرى الإعلان عنه وتقييمه، عندما تتطلب طريقة الاختيار ذلك؛

هـ) الدرجات الفنية العامة والدرجات المسنَدة إلى كل استشاري عن كل معيار ومعيار فرعي؛
و) الدرجات المجمَّعة النهائية والترتيب النهائي للاستشاريين؛
ز) بيان سبب (أو أسباب) عدم فوز عرض المتلقي، ما لم تكن الدرجة المجمَّعة المذكورة في النقطة (و) قد كشفت عن ذلك فعلاً؛
ح) تاريخ انتهاء فترة التوقف؛
ط) التعليمات بشأن طريقة طلب بيان الأسباب أو رفع شكوى أثناء فترة التوقف. 

الإخطار بإرساء العقد 
3.7	بعد انتهاء فترة التوقف المنصوص عليها في الفقرة 1.7 أو انتهاء أيّ فترة تمديد لها، وبعد الفصل المـُرضي في أيّ شكوى مرفوعة خلال فترة التوقف، يقوم العميل بإرسال إخطار بإرساء العقد إلى الاستشاري الفائز يؤكد فيه نيته إرساء العقد على الاستشاري الفائز ويطلب منه التوقيع على مسوّدة العقد المتفاوض عليها وإعادتها في مدة لا تتجاوز ثمانية (8) أيام عمل ابتداءً من تاريخ استلام الإخطار.


الإشعار بإرساء العقد 


4.7	في مدة لا تتجاوز عشرة (10) أيام عمل ابتداءً من تاريخ الإخطار بإرساء العقد، يقوم العميل بنشر إشعار إرساء العقد الذي يجب أن يتضمن المعلومات التالية على الأقل: 

أ) اسم وعنوان العميل؛

ب) اسم العقد المرسى ورقمه المرجعي وطريقة الاختيار المعتمدة؛

ج) أسماء الاستشاريين الذين قدموا العروض وأسعار عروضهم التي قرِئت على مسامع الحضور وجرى تقييمها أثناء فتح العرض المالي؛

د) أسماء جميع الاستشاريين الذين رُفضت عروضهم أو لم يجر تقييمها مع ذكر أسباب ذلك؛

ه) اسم الاستشاري الفائز وسعر العقد الإجمالي النهائي ومدة العقد وملخص عن نطاقه. 

بيان الأسباب التي يقدمها العميل 

5.7	بعد أن يستلم الاستشاري الخاسر الإخطار بنية إرساء العقد الصادر عن العميل المشار إليه في الفقرة 7-2، فإنه يكون أمامه ثلاثة (3) أيام عمل لتقديم طلب بيان الأسباب إلى العميل كتابيا. ويقدم العميل إحاطة إلى جميع الاستشاريين الخاسرين الذين استلم طلباتهم في هذا الأجل.  

6.7	بعد أن يستلم العميل طلب البيان الأسباب في الأجل المحدد، فإنه يقدم البيان الأسباب في أجل لا يتجاوز خمسة (5) أيام عمل، ما لم يقرر لأسباب مبررة، تقديم البيان الأسباب خارج هذا الأجل. وفي هذه الحالة، تُمدّد فترة التوقف تلقائياً إلى غاية خمسة (5) أيام عمل بعد تقديم تلك البيان الأسباب. وعند تأخير أكثر من إحاطة واحدة، لا تنتهي فترة التوقف قبل خمسة (5) أيام عمل من تقديم آخر بيان الأسباب. ويُعلم العميل على الفور- بأسرع الوسائل المتوفرة- جميع الاستشاريين بتمديد فترة التوقف.

7.7	عندما يستلم العميل طلب بيان الأسباب في مدة تتجاوز ثلاثة (3) أيام عمل، فإنه ينبغي للعميل أن يقدم الإحاطة متى كان ذلك ممكنا عملياً، ويجري ذلك عادة في مدة لا تتجاوز خمسة عشر (15) يوم عمل ابتداءً من تاريخ نشر إشعار إرساء العقد. ولا تؤدي طلبات البيان الأسباب المستلمة خارج أجل الثلاثة (3) أيام إلى تمديد فترة التوقف.	
8.7	يمكن تقديم البيان الأسباب للاستشاريين الخاسرين فقط كتابيا أو شفهيا. ويتحمل الاستشاريون تكاليف حضور اجتماع البيان الأسباب.  

التوقيع على العقد

9.7	يجري التوقيع على العقد قبل انتهاء فترة صلاحية العرض وبشكل فوري بعد انقضاء فترة التوقف المحددة في الفقرة 7-1 أو أيّ فترة تمديد، وبعد المعالجة المـُرضية لأيّ شكوى مرفوعة خلال فترة التوقف.

10.7	يُتوقّع من الشركة أن تبدأ المهمة في التاريخ والمكان المحدَّدين في صحيفة البيانات. 

الشكاوى المتعلقة بالتوريد

11.7	تكون إجراءات تقديم أيّ شكوى متعلقة بالتوريد مبينةً في صحيفة البيانات.  
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معلومات موجَّهة للاستشاريين
[bookmark: _Toc54220332][bookmark: _Toc5789660]صحيفة البيانات

[bookmark: _Toc5703425][bookmark: _Toc313132034][تقدم "الملاحظات الموجهة للعميل" بين معقوفتين في النص لإرشاده في إعداد صحيفة البيانات، وينبغي حذفها من طلب استدراج العروض النهائي الذي يُرسل إلى الاستشاريين المدرجين في القائمة المختصرة]
[عند استخدام نظام توريد إلكتروني، ينبغي تعديل أجزاء صحيفة البيانات ذات الصلة لأخذ عملية التوريد الإلكتروني في الاعتبار].

الإشارة إلى بنود التعليمات الموجَّهة للاستشاريين 

1.1	اسم العميل: [أدخل: اسم وكالة الإنجاز]
طريقة الاختيار: اختيار الأقل تكلفة 
[ملاحظة موجهة للعميل: عدّل ما سبق عند الضرورة].

2.1	يُشترط تقديم عرض فني وعرض مالي: نعم
	يُشترط تقديم عرض فني فقط: لا
	اسم وأهداف ووصف المهمة:  
[ملاحظة موجهة للعميل: عدّل ما سبق عند الضرورة].

يتمثل الهدف الرئيس من المهمة في تمكين الاستشاري المختار (مراجع الحسابات) من تقديم رأيٍ مهنيّ يحدِّد أمرين هما : (1) هل القوائم المالية للمشروع تبيّن بصورة حقيقية ونزيهة المركز المالي للمشروع إلى غاية [اليوم/الشهر/السنة] ومتحصّلات التمويل من البنك الإسلامي للتنمية والنفقات المتكبّدة أثناء تلك الفترة إلى غاية الإغلاق؛ (2) هل النفقات المعوَّض عنها بناء على كشوف النفقات مؤهَّلَة لتلقي التمويل من البنك وتَظهرُ في القوائم المالية للمشروع على النحو الواجب. وستغطي هذه المهمة جميع الموارد التي يقدمها البنك الإسلامي للتنمية. 

3.1	تُنفّذ المهمة على مراحل: لا

4.1	يُعقد مؤتمر سابق للعرض: نعم [اذكر التاريخ والتوقيت والمكان]

اسم (أو أسماء) وعنوان (أو عناوين) ورقم هاتف المسؤول (أو المسؤولين) التابع للعميل: 
[اذكر اسم ممثل العميل والعنوان ورقم الهاتف ورقم الفاكس والبريد الإلكتروني]

5.1	سيقدم العميل المدخلات التالية: لا 

2.7.1	يتوقع العميل أنه من الضروري ضمان استمرار الخدمات في المرحلة التنفيذية: لا 

1.2	يمكن طلب توضيحات [أدخل: عدد الأيام] يوماً (أو أيام) قبل تاريخ تقديم العروض. 
	العنوان الذي يُرسل إليه طلب التوضيح: [أدخل: اسم ممثل وكالة الإنجاز والعنوان ورقم الهاتف ورقم الفاكس والبريد الإلكتروني]

1.3	ينبغي تقديم العروض باللغة (أو اللغات) التالية: الإنجليزية 

3.3	(1) يمكن أن تدخل الشركة (أو الكيان) المدرجة في القائمة المختصرة في شراكة مع شركة أخرى مدرجة في القائمة المختصرة: لا

	(2) العدد التقديري لأشهر العمل المطلوبة للمهمة: 
	[أدخل التقديرات وعدد أشهر العمل الضرورية لكل شخص بناءً على حجم المشروع. وفي العادة لا يتجاوز هذا العدد سبعة أشهر عمل]. 
 
	(4) الحد الأدنى من الخبرة المطلوب توفرها في المهنيين المقترحين: 

· رئيس الفريق/ مدير المشروع: مراجع حسابات رفيع المستوى أو محاسب متخصص حامل لدرجة البكالوريوس ولديه خبرة لا تقل عن 10 سنوات عمل في مجال مراجعة الحسابات والمحاسبة والإدارة المالية. 
· كبير مراجعي الحسابات: كبير مراجعي الحسابات أو محاسب متخصص حامل لدرجة الباكالوريوس ولديه خبرة لا تقل عن 5 سنوات عمل في مجال مراجعة الحسابات والمحاسبة والإدارة المالية.  
· مراجع الحسابات: مراجع حسابات أو محاسب متخصص حامل لدرجة البكالوريوس ولديه خبرة لا تقل عن 3 سنوات عمل في مجال مراجعة الحسابات والمحاسبة والإدارة المالية.  

	(6) يجب كتابة التقارير في إطار المهمة باللغة (أو اللغات) التالية: الإنجليزية 

4.3	
	(7) معلومات إضافية في العرض الفني: لا 

7.3	الضرائب: تتوقف على القانون المعمول به في بلد المستفيد (أو العميل) ويَردُّ العميل للاستشاري مبالغ الضرائب التي دفعها الاستشاري. [حدد التزامات الشركة: طبيعتها ومصادر المعلومات]: 

8.3	هل يذكر الاستشاريون التكلفة المحلية بالعملة الوطنية: نعم 

10.3	يجب أن تبقى العروض صالحة لمدة 120 يومًا بعد تاريخ تقديمها.  
3.4	يجب أن يقدم الاستشاريون نسخةً أصليةً و3 نسخ مستخرجة لكل عرض باللغة الإنجليزية، إضافة إلى نسخة واحدة بالصيغة الإلكترونية. 

4.4	العنوان الذي تُرسل إليه العروض: 
	[أدخل: اسم ممثل وكالة الإنجاز والعنوان ورقم الهاتف ورقم الفاكس والبريد الإلكتروني]

	يتضمن الظرف الخارجي المعلومات التالية أيضاً: 
	اختيار استشاري لتقديم خدمات المراجعة المالية، طلب استدراج العروض رقم: [أدخل الرقم]

5.4	يجب تقديم العروض في أجل لا يتجاوز التاريخ والتوقيت التاليين: 
	[أدخل: التاريخ والتوقيت المحلي]

5.4	[أدخل "يملك" أو "لا يملك"] الاستشاريون خيار تقديم عروضهم إلكترونيا.
[إذا كان الجواب "نعم"، أدخل: تكون إجراءات تقديم العرض إلكترونيا كما يلي: [أدخل وصف إجراءات تقديم العرض]. 

3.5	العدد الأقصى من الدرجات الممنوحة بحسب كل معيار تقييم: 

1.	الخبرة الخاصة للاستشاري ذات الصلة بالمهمة					10
	- خدمات المراجعة المالية المماثلة						6
	- الخبرة في مجال خدمات المراجعة المالية للمشاريع الممولة من
	   المؤسسات المالية المتخصصة في التنمية المتعددة الأطراف أو أيّ منظمة دولية		4  		
	    
2.	ملاءمة خطة العمل والمنهجية المقترحة استجابةً للإطار المرجعي 			30
	- النهج الفنيّ والمنهجية						15
	- خطة العمل							10
	- المنظمة وتوفير الموظفين							5
		
3.	مؤهلات ومهارات الموظفين الأساسيين المطلوبة للمهمة	 			60
	- رئيس فريق العمل/مدير المشروع						25
	- كبير مراجعي الحسابات						20
	- مراجع الحسابات							15

مجموع الدرجات الممنوحة للعروض الفنية						100

يُحدّد عدد الدرجات الممنوحة بحسب كل معيار تقييم فرعي لمؤهلات الموظفين الأساسيين وفقاً لثلاثة معايير فرعية والأوزان الترجيحية ذات الصلة المبيَّنة فيما يلي: 								الدرجات
(1) المؤهلات العامة							20%
(2) ملاءمة المشروع							60%
(3) الدراية بالمنطقة واللغة          					20%
مجموع الدرجات:							100% 
أدنى درجة فنية مطلوبة للتأهل هي   						80

8.5	العملة الوحيدة التي يُحوّل إليها السعر: [أدخل اسم العملة التي عادةً ما تكون العملة المستخدمة في بلد المستفيد]  
	
	المصدر الرسميّ لأسعار الصرف: [أدخل المصدر الذي عادةً ما يكون البنك المركزي في بلد المستفيد]

تاريخ سعر الصرف: تاريخ فتح العروض

9.5	الأوزان الترجيحية الممنوحة للعروض الفنية والمالية: لا تنطبق نظراً لاستخدام طريقة اختيار الأقل تكلفة. 

1.6	مكان إجراء المفاوضات: 
	[أدخل: اسم وكالة الإنجاز والعنوان ورقم الهاتف ورقم الفاكس والبريد الإلكتروني]

10.7	من المتوقع أن تبدأ المهمة بتاريخ [أدخل التاريخ] في [أذكر المكان].  	

11.7	تأتي إجراءات تقديم الشكاوى المتعلقة بالتوريد مفصَّلةً في "التوجيهات المتعلقة بتوريد الخدمات الاستشارية في إطار تمويل البنك الإسلامي للتنمية للمشاريع (الملحق هـ)". وعندما يريد استشاري رفع شكوى متعلقة بالتوريد، عليه أن يرفع هذه الشكوى كتابيا- بناءً على الإجراءات التالية (بأسرع وسيلة متوفرة مثل البريد الإلكتروني أو الفاكس)- إلى:
إلى عناية: [أدخل الاسم الكامل للشخص المتلقي للشكاوى]
الصفة/الوظيفة: [أدخل الصفة/الوظيفة]
العميل: [أدخل اسم العميل]
عنوان البريد الإلكتروني: [أدخل عنوان البريد الإلكتروني]
رقم الفاكس: [أدخل رقم الفاكس] احذف إن لم يُوجد

وباختصار، يمكن أن تعترض أيّ شكوى متعلقة بالتوريد على أيٍّ مما يلي: 
1. شروط طلب استدراج العروض هذا؛
1. قرار العميل باستبعاد استشاري من عملية التوريد قبل إرساء العقد؛
1. قرار العميل المتعلق بإرساء العقد.
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3أ.	نموذج تقديم العرض الفني 
3ب.	مَراجِع الشركة
3ج.	ملاحظات واقتراحات الاستشاريين بشأن الشروط المرجعية وبشأن ما على العميل أن يوفره من بيانات وخدمات ومرافق. 
3د.	 وصف المنهجية وخطة العمل لتنفيذ المهمة. 
3هـ.	تركيبة الفريق والأعمال المكلف بها. 
3و.	صيغة السير الذاتية للموظفين المهنيين المقترحين. 
3ز.	الجدول الزمني للموظفين. 
3ح.	الجدول الزمني للنشاط (العمل). 
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3أ. نموذج تقديم العرض الفني

[المكان والتاريخ]

إلى عناية: [اسم وعنوان العميل]

أيها السادة والسيدات:

نَعرضُ، نحن الموقّعين أسفل هذا النموذج، تقديم خدمات استشارية لتنفيذ [اسم الخدمات الاستشارية] وفقا لطلب استدراج العروض الصادر عنكم بتاريخ [أدخل التاريخ] وعرضنا. ونقدم بموجبه عرضنا الذي يتضمن هذا العرض الفني وعرضا ماليا مختوما في ظرف منفصل.

ونتعهد في حال عقد المفاوضات أثناء فترة صلاحية العرض، أي قبل [أدخل التاريخ]، بالتفاوض تبعاً للموظفين الذين اقترحناهم. وإنّ هذا العرض ملزم لنا ويخضع للتعديلات الناشئة عن المفاوضات بشأن العقد.   

كما ندرك أنكم غير ملزمين بقبول أي عرض تتلقونه. 

مع تحياتنا الخالصة، 

التوقيع المعتمد:
اسم وصفة الموقّع:
اسم الشركة:
العنوان: 
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3ب. مَراجِع الشركة
الخدمات ذات الصلة المنفذة في السنوات الخمس الماضية
التي تُبيّن مؤهلات الشركة على نحو أفضل 

استخدم الجدول الآتي لتقديم معلومات عن كل مهمة جرى التعاقد عليها بصفة قانونية مع شركتكم (أو كيانكم)، سواء وحدها بصفتها كياناً مؤسسياً أو بصفتها إحدى الشركات الكبرى في إطار شراكة. 

	عنوان المهمة:

	البلد: 

	الموقع في البلد: 


	الموظفون المهنيون الذين وفرتهم الشركة/الكيان (مواصفاتهم): 

	اسم العميل: 

	عدد الموظفين: 

	العنوان:


	عدد أشهر العمل ومدة المهمة:

	تاريخ البدء (الشهر/السنة): 


	تاريخ الاكتمال (الشهر/السنة): 
	القيمة التقريبية للخدمات (بالسعر الحالي للدولار الأمريكي): 

	اسم الاستشاريين الشركاء إن وُجدوا: 


	عدد أشهر عمل الموظفين المهنيين التابعين للاستشاريين الشركاء:

	اسم كبير الموظفين (مدير المشروع/ المنسق أو رئيس فريق العمل) المشارك في المهمة والأعمال التي نفذها: 


	وصف المشروع: 


	وصف الخدمات الفعلية التي قدمها موظفوكم: 





اسم الشركة:	
[bookmark: _Toc54220337]

3ج. ملاحظات واقتراحات الاستشاريين بشأن الشروط المرجعية وما سيوفره العميل من بيانات وخدمات ومرافق



الملاحظات والاقتراحات بشأن الشروط المرجعية:

1.

2.

3.

4.

5. 

الملاحظات والاقتراحات بشأن ما سيوفره العميل من بيانات وخدمات ومرافق:

1.

2.

3.

4.

5. 
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3د. وصف المنهجية وخطة العمل لتنفيذ المهمة
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3ه. تركيبة الفريق والأعمال المكلف بها

	1. الموظفون الفنيون والإداريون 

	الاسم
	الوظيفة
	العمل المكلف به

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	



	2. موظفو الدعم 

	الاسم 
	الوظيفة
	العمل المكلف به

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	
	
	






3و. صيغة السير الذاتية للموظفين المهنيين المقترحين

الوظيفة المقترحة:  	

اسم الشركة: 	

اسم الموظف:  	

المهنة: 	

تاريخ الميلاد:  	

عدد سنوات العمل مع الشركة (أو الكيان):  	الجنسية:  	

العضوية في الجمعيات المهنية:  	

	

معلومات عن الأعمال المكلف بها:  	

	

أهم المؤهلات: 

[ضع نبذة عن خبرة وتدريب الموظف في المجالات المتصلة بأعماله المقررة في إطار المهمة. واذكر درجة المسؤولية التي تولاها الموظف في إطار المهام السابقة ذات الصلة مع بيان التواريخ والأماكن. واستخدم نحو نصف صفحة لهذا الوصف]. 

	

المستوى التعليمي: 

[ضع ملخصا عن دراسة الموظف في الكلية (أو الجامعة) والتعليم في مجال الاختصاص مع ذكر أسماء المدراس وتواريخ الدراسة والشهادات المحصل عليها. استخدم نحو ربع صفحة لهذا الوصف]. 

		

السجل الوظيفي:

[اذكر الوظيفة الحالية أولا، ثم اذكر قائمة الوظائف المشغولة بترتيب عكسي. واذكر جميع الوظائف التي شغلها الموظف منذ التخرّج مع بيان التواريخ وأسماء المنظمات التي عمل فيها وعناوين الوظائف ومواقع العمل. وفيما يتعلق بالخبرة المهنية في العشر سنوات الماضية، اذكر أيضا أنواع الأنشطة المنفذة والمعلومات المتعلقة بالعملاء إن كان ذلك ملائما. استخدم نحو صفحتين لهذا الوصف]. 

		

اللغات:

[اذكر المستوى اللغوي للموظف في كل لغة: ممتاز أو جيد أو لا بأس به أو ضعيف قراءةً وتحدثًا وكتابةً]. 

		


التصديق:
أشهد أنا الموقّع أسفل هذه الوثيقةأن هذه البيانات تصفني وتصف مؤهلاتي وخبرتي وصفاً صحيحاً على حد علمي واعتقادي.  


	التاريخ:  	
[توقيع الموظف والممثل المفوض عن الشركة]	اليوم/الشهر/السنة

الاسم الكامل للموظف:______________________________________
الاسم الكامل للممثل المفوض:  ___________________________




34	Section 3.  Technical Proposal - Standard Forms



3ز. الجدول الزمني للموظفين
	
	
	
	الأشهر (في شكل رسم بياني عموديّ)

	الاسم
	الوظيفة
	التقارير الواجب تقديمها (الأنشطة)
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	عدد الأشهر

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
المجموع الفرعي (1)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
المجموع الفرعي (2)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
المجموع الفرعي (3)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
المجموع الفرعي (4)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



عمل بدوام كامل:			عمل بدوام جزئي:		
التقارير الواجب تقديمها:		
مدة الأنشطة:		
التوقيع:	
(الممثل المفوض)

الاسم الكامل:	
الصفة:	
العنوان: 	

3ح. الجدول الزمنيّ للنشاط (العمل)
	أ. بنود التحقيقات والدراسة الميدانية 

	
	 [الأول والثاني، إلخ. هي الأشهر اعتباراً من تاريخ بدء المهمة]

	
	
الأول
	
الثاني
	
الثالث
	
الرابع
	
الخامس
	
السادس
	
السابع
	
الثامن
	
التاسع
	
العاشر
	
الحادي عشر
	
الثاني عشر
	


	النشاط (العمل)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	ب. إتمام وتقديم التقارير 

	التقارير
	التاريخ


	التقرير الافتتاحي
	

	2.        التقرير المرحلي المؤقت 
 (أ)       التقرير التكميلي الأول
(ب)        التقرير التكميلي الثاني 
	

	3.      مسوّدة التقرير النهائي 
	

	4.      التقرير النهائي 
	






[bookmark: _Toc397501853][bookmark: _Toc54220339][bookmark: _Toc5789662]القسم 4. العرض المالي- النماذج 
4أ.	نموذج تقديم العرض المالي 
4ب.	ملخص التكاليف
4ج.	توزيع السعر بحسب النشاط  
4د.	توزيع التعويض بحسب النشاط 
4ه.	النفقات القابلة للاسترداد بحسب النشاط 
4و.	نفقات متفرقة. 


[bookmark: _Toc54220340]

4أ. نموذج تقديم العرض المالي

[المكان والتاريخ]

إلى عناية: [اسم وعنوان العميل]

أيها السادة والسيدات:

نَعرضُ، نحن الموقّعين أسفل هذه الوثيقة، تقديم خدمات استشارية لتنفيذ [عنوان الخدمات الاستشارية] وفقا لطلب استدراج العروض الصادر عنكم بتاريخ [أدخل التاريخ] وعرضينا (الفني والمالي). وتبلغ قيمة عرضنا المالي المرفق طيّ هذه الوثيقة [المبلغ بالحروف والأرقام] ويَستثني هذا المبلغ الضرائب المحلية التي تبلغ بحسب تقديراتنا [المبلغ (المبالغ) بالحروف والأرقام].    

وهذا العرض المالي ملزم لنا ويخضع للتعديلات الناشئة عن المفاوضات بشأن العقد، وذلك إلى غاية انقضاء فترة صلاحية العرض، أي بتاريخ [ضع التاريخ]. 

ونذكر فيما يلي العمولات والإكراميات، إن وُجدت، التي دفعناها أو سندفعها لوكلاء في إطار هذا العرض ولتنفيذ العقد إن أرسيَ العقد علينا: 


	اسم وعنوان الوكلاء
	المبلغ والعملة
	الغرض من دفع العمولة أو المكافأة 

	___________________
	_________________
	__________________

	___________________
	_________________
	__________________

	___________________
	_________________
	__________________

	
	
	


	
كما ندرك أنكم غير ملزمين بقبول أي عرض تتلقونه. 


مع تحياتنا الخالصة، 

التوقيع المعتمد:
اسم وصفة الموقّع:
اسم الشركة:
العنوان: 
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4ب. ملخص التكاليف

	التكاليف
	العملة (العملات)[footnoteRef:1] [1:  	ثلاث عملات على أقصى تقدير، إضافة إلى العملة المحلية.] 

	المبلغ (المبالغ)

	
المجموع الفرعي

الضرائب المحلية

المبلغ الإجمالي للعرض المالي

	
	




______________________




4ج. توزيع السعر بحسب النشاط

	
النشاط رقم: ____________________
	
النشاط رقم:_____________________
	
الوصف:_____________________


	مكوّن السعر
	العملة (العملات)
	المبلغ (المبالغ)


	التعويض
النفقات القابلة للاسترداد
نفقات متفرقة
     
المجموع الفرعي
	
	






4د. توزيع التعويض بحسب النشاط


	النشاط رقم:_____________________________________
	الاسم:______________________________


	

الأسماء
	

الوظيفة
	

المدخلات[footnoteRef:2]  [2:  	مدة عمل الموظفين بالأشهر والأيام والساعات حسب مقتضى الحال. ] 

	
معدل التعويض بالعملة (العملات)
	

المبلغ

	
موظف دائم 

موظف محلي

استشاريون

المجموع العام

	
	
	
	






___________________





4هـ. النفقات القابلة للاسترداد بحسب النشاط


	النشاط رقم:_________________________________
	الاسم:_____________________


	الرقم
	الوصف
	الوحدة
	الكمية
	سعر الوحدة
	المبلغ الإجمالي 

	1.


2.

3.

4.

5.
	رحلات الطيران الدولية _____________________________

نفقات متفرقة أثناء السفر

بدل الإعاشة

مصاريف النقل المحلي[footnoteRef:3] [3: 	لا تُؤخذ في الاعتبار مصاريف النقل المحلي عندما يقدم العميل خدمة النقل المحلي. وعلى نحو مماثل، لا تُؤخذ في الاعتبار نفقات استئجار المكاتب والإقامة وأعمال السكرتارية في موقع المشروع عندما يوفر العميل هذه الخدمات.  ] 


استئجار المكاتب والإقامة وأعمال السكرتارية 

	سفر


سفر

يوم

	
	
	

	
	المجموع العام

	
	
	
	________________






4و. نفقات متفرقة


	النشاط رقم: _______________________________
	اسم النشاط:  ____________________________


	الرقم


1.




2.

3.

4.

	الوصف


تكاليف الاتصالات بين
______________________ و
_________________________
(الهاتف، البرقيات، التلكس) 

إعداد واستنساخ التقارير 

المعدات: المركبات والحواسيب وغيرها

البرمجيات

المجموع العام 

	الوحدة
	الكمية
	سعر الوحدة
	المبلغ الإجمالي













_____________









[bookmark: _Toc54220341][bookmark: _Toc5789663]القسم 5. الشروط المرجعية
{اسم المشروع (رقم التمويل)} 

معلومات أساسية عن المشروع

[اذكر هنا اسم المشروع ووصفه الموجز وتكلفته ومبلغ تمويله]

1.	تلقى [أدخل اسم المتلقي] من البنك الإسلامي للتنمية [اختر نوع التمويل المقدم] لتمويل تنفيذ [أدخل: اسم المشروع] المشار إليه باسم "المشروع". و[أدخل: اسم وكالة الإنجاز] هي هيئة إدارة المشروع في وهي مكلفة بإنجاز المشروع والإشراف على تنفيذه بواسطة وحدة تنفيذ المشروع ("وحدة تنفيذ المشروع") {عند الاستعانة بوحدة تنفيذ المشروع} الواقع مقرها في (وزارة .......، أو في موقع المشروع). وتَرِدُ أحكام وشروط التمويل الملزمة قانوناً في اتفاقية التمويل رقم {مثلا L12345 بتاريخ ../../.200}، ويمكن تعزيزها بخطابات تكميلية أو بتعديلات أو بهما معاً. كما أن وثيقة تقدير المشروع {رقم ....} مصدر مفيد للمعلومات، مع أنها غير ملزمة قانوناً.   
 السياق 

2.	طبقاً لـ [أدخل: البند رقم] من اتفاقية التمويل رقم {....} (وكالة الإنجاز، مثلاً)، تحافظ هيئة إدارة المشروع في جميع الأوقات على نظام إدارة مالية يشمل السجلات والحسابات، وتُعِدّ القوائم المالية للمشروع بصيغة مقبولة لدى البنك الإسلامي للتنمية وكافية للكشف عن العمليات والموارد والنفقات المتعلقة بالمشروع. وتحتفظ هيئة إدارة المشروع كذلك بالسجلات والمستندات الداعمة المتعلقة بجميع النفقات التي أُجريَت من أجلها عمليات سحب من التمويل (ينبغي أن تتضمن السجلات جميع فئات كشوف نفقات [SOEs] عمليات السحب، والدفعات المباشرة...).    

3.	تتألف القوائم المالية للمشروع مما يلي: (1) الميزانية العمومية للمشروع في تاريخ إغلاق السنة المالية؛ (2) بيان متحصلات التمويل والنفقات المتكبدة في إطار المشروع خلال السنة حتى إغلاقها؛ (3) بيان التسوية لرصيد حساب المشروع حتى نهاية السنة. وعند توريد السلع والأشغال والخدمات في إطار المشروع، يجب أن تمتثل هيئة إدارة المشروع لتعليمات التوريد الصادرة عن البنك الإسلامي للتنمية. وتتطلب اتفاقية التمويل أن يراجع مراجعو حسابات مستقلون يقبلهم البنك السجلات والحسابات والقوائم المالية المذكورة آنفاً خلال كل سنة مالية، طبقاً لمعايير المراجعة المقبولة لدى البنك الواجب تطبيقها على نحو متسق. وينبغي رفع القوائم المالية المراجعة للمشروع وتقرير مراجع الحسابات إلى البنك الإسلامي للتنمية بمجرد توافرها وفي مدة لا تتجاوز ستة أشهر بعد انتهاء السنة المالية. وتنفيذا لهذا الشرط القانوني (أو اتفاقية التمويل)، ينبغي أن تُعيّن هيئة إدارة المشروع شركة مراجعة حسابات مؤهلة ومستقلة وفقا للإطار المرجعي ونطاقات العمل المقبولة لدى البنك الإسلامي للتنمية، كما هو مبين فيما يلي باختصار.         

الهدف من المراجعة 

4.	يتمثل الهدف الأساسي من مهمَّة مراجعة الحسابات في تمكين مراجع الحسابات من تقديم رأي مهني يحدد ما يلي: (1) هل القوائم المالية للمشروع تقدم صورة صادقة عن المركز المالي للمشروع في {يوم/شهر/سنة} وعن الأموال المحصَّلة والمنفَقة أثناء الفترة المنتهية في ذلك التاريخ؛ (2) هل النفقات المردودة بناء على كشوف النفقات مؤهَّلَة لتمويل البنك ومدرَجةٌ في القوائم المالية للمشروع على النحو الواجب. ولهذا الغرض، ينفّذ مراجع الحسابات جميع الأعمال اللازمة لفحص البيانات والسجلات الأساسية ونُظُم المراقبة. وينبغي أن يذكر مراجع الحسابات أيضاً هل طُبِّقت توجيهات التوريد المعمول بها لدى البنك الإسلامي للتنمية على النحو الواجب طبقاً لاتفاقية تمويل المشروع رقم {....}.   


النطاق

5.	تُعتبر المراجعة الخاضعة لهذا الشروط المرجعية اتفاقية مراجعة تعاقدية ذات غرض محدَّد، يجب على مراجع الحسابات لكي ينفِّذها أن يأخذ في الاعتبار، إضافةً إلى الامتثال للمعايير الدولية المبينة فيما يلي، متطلبات رفع التقارير المعمول بها لدى البنك الإسلامي للتنمية والامتثال لتوجيهات التوريد الصادرة عن البنك الإسلامي للتنمية.

6.	تُنفَّذ مراجعة الحسابات طبقاً لمعايير مراجعة الحسابات المتعارف عليها مثل المعايير الدولية لمراجعة الحسابات الصادرة عن الاتحاد الدولي للمحاسبين أو معايير مراجعة الحسابات الصادرة عن المنظمة الدولية للمؤسسات العليا لمراجعة الحسابات، مع مراعاة اتفاقيات التمويل ذات الصلة وشروط  "البنك الإسلامي للتنمية" الخاصة. كما ينبغي التحقق مما يلي على الخصوص: 

1) استخدام الأموال المقدَّمة للمشروع وقيدها محاسبيا وتصنيفها طبقاً لاتفاقيات التمويل ذات الصلة؛

2) ظهور جميع المعاملات المتعلقة بالمشروع في القوائم المالية للمشروع الصادرة طبقاً لسياسات المحاسبة المتعارف عليها؛ 

ج)   توريد جميع السلع والأشغال والخدمات المموّلة وفقا لاتفاقيات التمويل ذات الصلة؛

د)    حفظ جميع النسخ اللازمة من المستندات والسجلات والحسابات الداعمة المتعلقة بالمشروع مع ضرورة وجود صلات واضحة بين الدفاتر المحاسبية والتقارير المرفوعة إلى البنك؛

هـ)    الامتثال للعهود الخاصة المقررة في اتفاقية التمويل {اتفاقية المشروع واتفاقية التمويل الملحقة} {مثلا الامتثال لشروط الاقتراض على المديين القصير والبعيد، وعهد التدفق النقدي}؛

و)    أهلية النفقات المطالب بها بموجب كشف النفقات المقدم للبنك الإسلامي للتنمية من أجل تجديد الموارد. هذا، إضافةً إلى إثبات هذه النفقات؛

ز)   استخدام التمويلات الخارجية طبقاً لشروط اتفاقيات التمويل ذات الصلة، مع إيلاء الاهتمام الواجب للاقتصاد والكفاءة، وللأغراض التي قدِّم التمويل من أجلها فقط؛ 

ح)   تقديم التمويلات النظيرة واستخدامها طبقاً لاتفاقيات التمويل ذات الصلة وللأغراض التي قُدِّمت من أجلها فقط؛ 

ط)   إعداد القوائم المالية للمشروع طبقاً لمبادئ وممارسات المحاسبة المتعارف عليها وتقديم صورة حقيقية ونزيهة عن المركز المالي للمشروع حتى تاريخ [يوم/شهر/سنة] وعن الموارد والنفقات خلال السنة المالية حتى تاريخ الإغلاق.   

7.	يُتوقع من مراجع الحسابات أن يراجع جميع المراسلات المتعلقة بالمشروع مع البنك الإسلامي للتنمية، ومنها نسخ المذكرات وتقارير العودة من المهام، كما ينبغي أن يُقيِّم تقدّم جميع المسائل المالية. ويهتم مراجع الحسابات على الخصوص بأي مجال محدد ينطوي على مخاطر كما هو مبين في مستندات المشروع (مثل وثيقة تقييم المشروع وغيرها). 

أولاً – منجزات مراجعة الحسابات 

8.	يُفترض أن تحقق عملية المراجعة إنجازين أساسيين هما: 

(1) تقرير مراجعة الحسابات الذي يجب أن يتضمن رأياً مهنياً صريحاً يحدد ما يلي: (1) هل القوائم المالية للمشروع تقدم صورة صادقة عن الحالة المالية المشروع؛ (2) هل النفقات المتكبّدة بحسب كشوف النفقات مؤهَّلَة لتلقي التمويل من البنك وتَظهَرُ في القوائم المالية للمشروع. وينبغي أن يأخذ مراجعو الحسابات في الاعتبار الإفصاحات القانونية والإلزامية ومتطلبات المحاسبة المنصوص عليها في اتفاقية التمويل، وأن يبينوا في التقرير أي استثناء متعلق بذلك وأثره على القوائم المالية للمشروع. 

(2) خطاب الإدارة الذي ينبغي أن يذكر كل ما ينشأ عن مهمَّة مراجعة الحسابات من مسائل مهمة متعلقة بالمحاسبة والمراقبة، كما حدِّدت عند مراجعة آليات المراقبة الداخلية، إلى جانب المخاطر المتعلقة بها. وينبغي أن يتضمن هذا الخطاب ردودا إدارية وتوصياتٍ لتدارك الأحوال وأوجه القصور، وأن يقدم لهيئة إدارة المشروع في الوقت المطلوب. ويُرفِق مراجع الحسابات خطاب الإدارة بملحقٍ يذكر فيه هل عملت وحدة تنفيذ المشروع أو وكالة الإنجاز أو هما معاً بالتوصيات الصادرة عن خطاب الإدارة السابق أو لا.         

المبادئ العامة لمراجعة الحسابات 

9.	ينبغي أن يكون مراجع الحسابات مسجَّلاً رسمياً بصفته محاسباً عامّاً معتمداً في الهيئة المهنية المناسبة في البلاد وأن يتمتع بخبرة كبيرة في مراجعة حسابات المشاريع الكبرى المنفَّذة في البلاد. وعند مراجعة الحسابات الحكومية، ينبغي دعم فريق المراجعة بمراجعي حسابات من ذوي المؤهلات العالية والخبرة ذات الصلة في مجال مراجعة الحسابات. ويجب تطبيق نفس مبادئ مراجعة الحسابات هذه عندما ينفذ العملية مراجعو حسابات خاصون أو حكوميون. 

ثانياً – المخالفات، ومنها الاحتيال 

10.	تتحمل وكالة الإنجاز مسؤولية ضمان إنشاء نظام ملائم للمراقبة الداخلية والحفاظ عليه. كما أنها مسؤولة عن ضمان الامتثال للوائح التنظيمية القانونية وغيرها من اللوائح، وأيضا منع وقوع مخالفات، منها الاحتيال والكشف عنها. غير أنه لا يُشترط على مراجعي الحسابات البحث بطريقة محددة عن هذه الأمور، وينبغي التخطيط لمهمَّة مراجعة الحسابات وتنفيذها تنفيذاً يتيح لمراجعي الحسابات أن يتوقعوا على نحو معقول الكشف عن أيّ بيانات مادية خاطئة في الحسابات بسبب وقوع مخالفات، منها الاحتيال، أو انتهاك اللوائح التنظيمية.    

11.	يُبلِغ مراجعو الحسابات مسؤول المكتب المعيَّن ووكالة الإنجاز والبنك الإسلامي للتنمية دونما تأخير عن أيّ خلل طير، من ضعف أو احتيال أو مخالفة أو اضطراب في المحاسبة، يجدونه أثناء الأداء العاديّ لمهامهم. 

ثالثًا – الاطلاع على المستندات

[bookmark: Place]12.	يحق لمراجعي الحسابات الاطلاع على الدفاتر والحسابات ومستندات الصرف واتفاقية التمويل واتفاقية المشروع والخطابات التكميلية ووثيقة تقييم المشروع والمراسلات وأيّ مستندات أخرى متصلة بالمشروع، إضافةً إلى أيّ معلومات وشروحات يرى مراجعو الحسابات أنها ضرورية لأداء مهامهم والوفاء بالتزاماتهم. 

13.	فضلا على ذلك، يحصل مراجعو الحسابات على نسخ المنشورات ذات الصلة الصادرة عن البنك الإسلامي للتنمية التي يجب على هيئة إدارة المشروع أن تقرّها، ومنها "التوجيهات المتعلقة بالتوريد" الصادرة عن البنك الإسلامي للتنمية. 

14.	في المقابل، قد يرغب ممثلو البنك الإسلامي للتنمية في الالتقاء بمراجعي حسابات المشروع عند زيارة مكتب مراجع الحسابات، وفحص ملفات العمل الخاصة بالمراجعة ومناقشة العمل المنفذ والاستنتاجات التي توصّل إليها مراجعو الحسابات. ولا ينبغي لمراجع الحسابات وضع أيّ قيود على ذلك بأي حال من الأحوال، ويجب عليه أن يردّ على أيّ استفسارات يطرحها ممثل البنك الإسلامي للتنمية. وقد يؤدي عدم الامتثال لهذا البند إلى استبعاد مراجعي الحسابات من جميع المشاريع التي يموّلها أو يديرها البنك الإسلامي للتنمية. ومسؤول المكتب المعيَّن أو الممثل المكلف بالمشروع عادةً هو الذي ينبغي أن ينظِّم المناقشة الرسمية. ويملك البنك الإسلامي للتنمية هذا الحق الحصريّ خلال مدة المراجعة وطوال سنتين بعد انتهاء عملية المراجعة. 

متفرقات

15.	الاجتماعات السنوية. يُطالَب مراجع الحسابات بحضور اجتماع وكالة الإنجاز الذي تُعرض فيه التقارير السنوية للمشروع والقوائم المالية المحاسبية. ويستلم مراجع الحسابات جميع الإشعارات والمواد الاتصالية الأخرى المتعلقة بالاجتماع التي يحق لأيّ عضو من وكالة الإنجاز الحصول عليها. ويناقش مراجع الحسابات تقرير المراجعة وتقرير الإدارة وأي جزء من العمل يدخل في صلاحياته. 

16.	إنهاء التعيين. إذا وقع تقصير خطير من مراجع الحسابات، جاز لهيئة إدارة المشروع- بعد مشاورة البنك الإسلامي للتنمية- أن تعتمد قراراً تُنحِّي بموجبه مراجعي الحسابات قبل انتهاء مهمتهم.  

17.	تقييد مسؤولية مراجع الحسابات. لا يوجد حدّ لمسؤولية مراجعي الحسابات فيما يصدر عنهم من آراء في إطار مهمتهم. ولن توافق وكالة إنجاز المشروع على أي تقييد للمسؤولية من هذا القبيل.  

18.	تقع مسؤولية إعداد القوائم المالية، ومنها الإفصاح الكافي، على عاتق إدارة [أدخل: اسم وكالة إنجاز المشروع]. ويشمل ذلك حفظ سجلات محاسبية وضوابط داخلية كافية، واختيار وتطبيق سياسات محاسبية، وحماية أصول الكيان. وفي إطار عملية المراجعة، سيطلب مراجع الحسابات من الإدارة المذكورة تأكيدا كتابيا بشأن ما يتلقاه من إقرارات متعلقة بالمراجعة. 

19.	ينبغي أن تستلم وكالة إنجاز المشروع القوائم المالية (ومنها رأي المراجعة) وخطاب الإدارة في أجل لا يتجاوز ستة أشهر بعد انتهاء السنة المالية المراجَعة. وحينئذ، ينبغي لوكالة إنجاز المشروع أن تزوّد البنك سريعاً بنسختين من القوائم المالية المراجَعة للمشروع (ومنها رأي المراجعة) وخطاب الإدارة.  
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رقم التمويل: [أدخل: رقم التمويل]


نموذج العقد

لخدمات المراجعة المالية



                       عقد القيمة الإجمالية المقطوعة






التاريخ: [أدخل: التاريخ]

نموذج عقد الخدمات الاستشارية
المهام الصغيرة
عقد القيمة الإجمالية المقطوعة
أُبرم هذا العقد ("العقد") بتاريخ [أدخل تاريخ بدء المهمة] بين [أدخل اسم العميل] ("العميل") الذي يقع مكان عمله الرئيس في [أدخل عنوان العميل]، و[أدخل اسم الاستشاري] ("الاستشاري") الذي يقع مقرّ عمله في [أدخل عنوان الاستشاري]. 

حيث إنّ العميل يرغب في أن يؤدي الاستشاري الخدمات المشار إليها فيما يلي من هذا العقد، 

وحيث إنّ الاستشاري يرغب في أداء هذه الخدمات، 

فإن الطرفين متفقان بموجب هذا العقد على ما يلي: 

1.	الخدمات. 

(1) ينفذ الاستشاري الخدمات المنصوص عليها في الملحق أ "الشروط المرجعية ونطاق الخدمات" الذي هو جزء لا يتجزأ من هذا العقد ("الخدمات").  

(2) يوفر الاستشاري الموظفين المذكورين في الملحق ب "موظفو الاستشاري" لأداء الخدمات.  

(ج) يقدم الاستشاري للعميل التقارير بالصيغة المطلوبة وفي الفترات الزمنية المنصوص عليها في الملحق ج "التزامات الاستشاري المتعلقة برفع التقارير". 

2.	المدة.

ينفذ الاستشاري الخدمات خلال المدة الزمنية التي تبدأ في [أدخل تاريخ بدء المهمة] وتستمر حتى [أدخل تاريخ انتهاء المهمة]، أو أيّ مدة زمنية أخرى يمكن أن يتفق عليها الطرفان كتابياً.   

3.	الدفع.

1. المبلغ الأقصى

فيما يتعلق بالخدمات المقدمة وفقاً للملحق أ، يدفع العميل للاستشاري مبلغا لا يتجاوز قدره [أدخل المبلغ الأقصى]. وقد ضبط هذا المبلغ بحيث يُفهَم منه أنه يتضمن جميع تكاليف وأرباح الاستشاري إضافةً إلى أي التزام ضريبي يمكن أن يتحمّله الاستشاري. وتتمثل الدفعات بموجب هذا العقد في أتعاب الاستشاري والنفقات القابلة للاسترداد كما هي مبينة في العقد.   

2. الجدول الزمني للدفعات

يكون الجدول الزمني للدفعات كما يلي: [footnoteRef:4]1  [4: 1 	عدّل الجدول الزمني من أجل إدراج المخرجات المطلوبة المبينة في الملحق ج. ] 


[أدخل المبلغ والعملة] عند استلام العميل لنسخة من هذا العقد وقد وقّع عليها الاستشاري. ويمثل هذا المبلغ الدفعة المسبقة مقابل تقديم كفالة بنكية غير مشروطة خاصة بالدفعة المسبقة، 

[أدخل المبلغ والعملة] عند استلام العميل مسوّدة التقرير النهائي وقبوله لها، 

[أدخل المبلغ والعملة] عند استلام العميل التقرير النهائي وقبوله له.

[أدخل المبلغ والعملة] المجموع

	ج.  شروط الدفع

     يجري الدفع بـ [أذكر العملة] في أجل لا يتجاوز 30 يوماً من استلام المنسق المعيَّن في الفقرة 4 للفواتير المطابقة للأصل من الاستشاري.

1. إدارة المشروع 

1. المنسق.

يُبلِغ العميلُ الاستشاريَ باسم المنسق قبل تاريخ بدء المهمة ويكون هذا المنسق مسؤولاً عن تنسيق الأنشطة المقررة في العقد وعن قبول واعتماد العميل للتقارير والمستنجَزات الأخرى وعن استلام الفواتير التي تتطلب الدفع والموافقة عليها. 

2. التقارير.
 
تُقدَّم التقارير المذكورة في الملحق ج "التزامات الاستشاري المتعلقة برفع التقارير" أثناء أداء المهمة، وتكون أساس الدفعات التي ينبغي تنفيذها بموجب الفقرة 3. 

	ج.  السجلات والحسابات

يحتفظ الاستشاري بسجلات وحسابات دقيقة ومنهجية خاصة بالخدمات، ويُحدد فيها بوضوح جميع الأعباء والنفقات. ويحتفظ العميل بالحق في مراجعة سجلات الاستشاري المتعلقة بالمبالغ المطالب بها بموجب هذا العقد أو تعيين شركة محاسبة ذات سمعة حسنة لمراجعة هذه السجلات، وذلك طوال مدة أداء المهمة وأي فترة تمديد لها وخلال ثلاثة أشهر بعد ذلك.  

5.	معايير الأداء. 

يلتزم الاستشاري بأداء الخدمات اعتماداً على أعلى معايير الكفاءة والنزاهة المهنية والأخلاقية. ويستبدل الاستشاريّ بسرعة أيَّ موظفين مُعيَّنين بموجب العقد عندما لا يحظون برضا العميل. 

6.	السرية
لا يجوز للاستشاري، خلال مدة هذا العقد وخلال السنتين التاليتين لانتهاء سريانه، أن يعلن عن أيّ معلومات حصرية أو سرية تتعلق بالخدمات أو بهذا العقد أو بأنشطة العميل أو عملياته، دون موافقة كتابية مسبقة من هذا العميل.    
1. ملكية المواد.
تكون أيّ دراسات أو تقارير أو مواد أخرى أو رسومات أو برمجيات أو غيرها مما يُعدِّهُ الاستشاري لفائدة العميل بموجب هذا العقد، مِلكاً للعميل وتظل ملكاً له. ويجوز للاستشاريّ الاحتفاظ بنسخة من هذه المستندات والبرمجيات[footnoteRef:5]2.  [5: 2 	تُحدّد في نهاية الفقرة 7 القيود على الاستخدام المستقبلي لهذه المستندات والبرمجيات، إن وُجدت. ] 


1. عدم مشاركة الاستشاري في أنشطة معينة. 
توافق الشركة الاستشارية على أن تُستبعَد هي وأيّ فرعٍ تابع لها، طوال فترة سريان هذا العقد وبعد انتهائه، من تقديم السلع والأشغال والخدمات (باستثناء الخدمات المقررة في العقد والعمل الذي يُعدّ استمرارا لها) في إطار أي مشروع ناشئ عن الخدمات أو لديه صلة وثيقة بها.  

1. التأمين.
يتحمل الاستشاري مسؤولية استصدار أيّ تغطية تأمينية ملائمة. 

1. المهمة.
لا يُحيل الاستشاري هذا العقد ولا يتعاقد من الباطن بشأن أيّ جزء من العقد دون موافقة كتابية مسبقة من العميل. 

1. القانون المنظِّم للعقد واللغة. 
يخضع هذا العقد لقوانين [أدخل البلد] ويُبرَم باللغة[footnoteRef:6]3 [أدخل اللغة].  [6: 3 	عادةًما يختار العميل قانون بلده. غير أن البنك الإسلامي للتنمية لن يعترض إذا اتفق العميل مع الاستشاري على تطبيق قانون آخر. ويُكتب العقد بالعربية أو الإنجليزية أو الفرنسية ما لم يُبرَم مع شركة محلية؛ وفي هذه الحالة يمكن كتابته باللغة المحلية.  
] 


1. الاحتيال والفساد. 
يمتنع الاستشاري وموظفوه عن ممارسة الفساد أو الاحتيال أو التواطؤ أو الإكراه أو التعطيل كما هو مبين في التوجيهات المتعلقة بتوريد الخدمات الاستشارية في إطار تمويل البنك الإسلامي للتنمية للمشاريع (يُقدّم مقتطف منها في الملحق لتسهيل الرجوع إليها). ويحتفظ المستفيد والبنك الإسلامي للتنمية بحق رفض مقترحٍ لإرساء العقد وتنحية الموظفين وإلغاء تمويل جزء من العقد أو السعي إلى تطبيق جزاءات ضد الاستشاري، إذا تبيّن أنّ الاستشاري مارس الفساد أو الاحتيال أو التواطؤ أو الإكراه أو التعطيل أثناء المنافسة للحصول على عقد مموّل من البنك الإسلامي للتنمية أو عند تنفيذه. 

1. تسوية المنازعات. 
تُحال أيّ منازعة ناشئة عن العقد ولا يمكن تسويتها وديا بين الطرفين، إلى مـُحكِّم ابتدائي أو هيئة تحكيم أو حسبما اتُّفق عليه. 
1. دخول العقد حيز النفاذ
يدخل هذا العقد حيز النفاذ فور توقيع الطرفين عليه واستيفاء الشروط التالية: 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

وإشهادًا على ما تقدم، وقّع على هذا العقد الممثلون المفوضون للطرفين في ----------------- نسخة (نسخ) بمدينة --------- في اليوم والسنة المذكورين آنفاً.  


		عن العميل 					عن الاستشاري



	وقّع عليه ___________________			وقّع عليه ____________________

	الصفة: ______________________		الصفة: ________________________
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["ملاحظات موجهة للعميل": لا يجوز تعديل النص في هذا الـمُرفَق- 1]

التوجيهات المتعلقة بتوريد الخدمات الاستشارية في إطار تمويل البنك الإسلامي للتنمية للمشاريع الصادرة (سبتمبر 2018)
الاحتيال والفساد:
38.1 تشترط سياسة البنك الإسلامي للتنمية على المستفيدين والشركات الاستشارية والاستشاريين الأفراد ووكلائهم (سواء أُعلِن عنهم أو لم يُعلَن عنهم)، والمقاولين من الباطن، والاستشاريين من الباطن، ومقدمي الخدمات أو المورّدين، وأي موظفين لديهم، مراعاة أعلى معايير أخلاق العمل أثناء اختيار وتنفيذ عقود المشاريع التي يمولها البنك الإسلامي للتنمية[footnoteRef:7]. وعملاً بهذه السياسة، يجب، في كل وقت وحين، الالتزام بالشروط المنصوص عليها في "توجيهات مجموعة البنك الإسلامي للتنمية المتعلقة بمكافحة الاحتيال والفساد ومنعهما في المشاريع التي تمولها مجموعة البنك الإسلامي للتنمية" وفي "اتفاقية الحظر المتبادل". ويقوم البنك الإسلامي للتنمية بما يلي:  [7:   في هذا السياق، ليس بالمناسب أيّ إجراء يتخذه المقاول أو الاستشاري أو أي من موظفيه، أو وكلائه، أو الاستشاريين من الباطن، أو المقاولين من الباطن لديه، أو مقدمي الخدمات، أو الموردين و/أو موظفيهم، للتأثير على عملية الاختيار أو تنفيذ العقد بغرض الحصول على مزايا غير مستحقة. ] 

1) يُعرِّف الشروط الواردة فيما يلي لأغراض هذا الحكم: 
1- ممارسة الفساد: عرضُ أيِّ شيء ذي قيمة أو إعطاؤُه أو استلامُه أو التماسُه- بطريقة مباشرة أو غير مباشرة- من أجل التأثير غير المشروع في أفعال طرف آخر.
2- ممارسة الاحتيال: أيّ فعل أو إغفال أو تمويهٍ يضلل أو يحاول أن يضلّل طرفاً ما- عن قصد أو عن استهتار- إمّا للحصول على منفعة مالية أو غيرها أو للتهرّب من التزام معيَّن.
3- ممارسة التواطؤ: اتفاقٌ بين طرفين أو أكثر يرمي إلى تحقيق أغراض غير مشروعة، ومنها التأثير غير المشروع في أفعال طرف آخر.
4- ممارسة الإكراه: أيُّ فعل أو إغفال يسيء إلى أيّ طرف، أو إلى مِلك هذا الطرف، أو يضرّ به أو يُهدِّد بالإساءة إليه أو الإضرار به- بطريقة مباشرة أو غير مباشرة- من أجل التأثير غير المشروع في أفعال هذا الطرف.
5- ممارسة التعطيل: تعمُّد تدمير أو تزوير أو تغيير أو إخفاء أدلة مفيدة في التحقيق، أو تقديم إفادات خاطئة للمحققين من أجل أن يعيق إلى حدّ بعيد تحقيق يجريه البنك الإسلامي للتنمية في الادعاءات المتعلقة بممارسات الفساد أو الاحتيال أو الإكراه أو التواطؤ، أو تهديد أي طرف من الأطراف أو مضايقته أو تخويفه لمنعه من الإفصاح عن معرفته بأمور ذات صلة بالتحقيق أو لمنعه من متابعة التحقيق، أو القيام بأفعال يقصد بها إعاقة كبيرة لممارسة البنك الإسلامي للتنمية لحقوقه في التفتيش والتدقيق المنصوص عليها في الفقرة 1-38 (هـ) فيما يلي. 
2) يرفض عرض إرساء عقد إذا رأى البنك أن الاستشاري الموصى بإرساء العقد عليه، أو أي من موظفيه، أو وكلائه أو الاستشاريين من الباطن أو المقاولين من الباطن لديه أو مقدمي الخدمة أو الموردين أو موظفيهم قد شاركوا على نحو مباشر أو غير مباشر في ممارسات الفساد أو الاحتيال أو الإكراه أو التواطؤ أو التعطيل أثناء التنافس على العقد المعنيّ. 
ج)  يعلن عن حدوث مخالفة في إجراءات التوريد، ويلغي جزء تمويل المشروع المخصص لعقد ما إذا رأى البنك الإسلامي للتنمية، في أي وقت من الأوقات، أن ممثلي المستفيد، أو أي متلق لأي جزء من متحصلات تمويل البنك الإسلامي للتنمية للمشروع، قد شاركوا في ممارسات الفساد أو الاحتيال أو التواطؤ أو الإكراه أو التعطيل أثناء عملية الاختيار أو تنفيذ العقد المعنيّ، وذلك من دون أن يتخذ المستفيد إجراءات ملائمة في الوقت المناسب، ترضي البنك الإسلامي للتنمية، لمعالجة هذه الممارسات عند حدوثها، ومنها عدم إبلاغ البنك الإسلامي للتنمية في الوقت المناسب عند علمهم بوقوع هذه الممارسات. 

د) يعاقب أي شركة أو فرد، في أي وقت من الأوقات، وفقا لإجراءات الجزاءات[footnoteRef:8] السائدة لدى البنك الإسلامي للتنمية، ومنها الإعلان علناً أن هذه الشركة أو الفرد غير مؤهل لما يلي، إما إلى أجل غير مسمى أو لفترة زمنية محددة:  [8:  يمكن الإعلان عن عدم أهلية شركة أو فرد للحصول على عقد ممول من البنك الإسلامي للتنمية في الحالتين التاليتين: (أ) عند استكمال الجزاءات المعمول بها في البنك الإسلامي للتنمية بموجب إجراءات الجزاءات، ومنها الحظر المتبادل بموجب اتفاقية الحظر المتبادل للبنك الإسلامي للتنمية؛ (ب) نتيجةً للتعليق المؤقت أو للتعليق المؤقت المبكر في سياق إجراءات جزاءات جارية.     ] 


1- أن يرسى عليه عقد ممول من البنك الإسلامي للتنمية؛
2- أن يكون مقاولاً من الباطن أو استشارياً أو استشارياً من الباطن أو مورداً أو مقدم خدمات معيَّناً من أي شركة مؤهلة يرسى عليها عقد ممول من البنك الإسلامي للتنمية. 

هـ) أن يشترط إدراج بند في طلب استدراج العروض وفي العقود الممولة من البنك يطالب الاستشاريين ووكلاءهم، والموظفين والاستشاريين من الباطن والمقاولين من الباطن ومقدمي الخدمة والموردين بالسماح للبنك الإسلامي للتنمية بفحص جميع حساباتهم وسجلاتهم وغيرهم من المستندات المتعلقة بتقديم العروض أو أداء العقد، وقيام مراجعين يعينهم البنك الإسلامي للتنمية بتدقيقها.  







قائمة الملاحق






الملحق أ:		الشروط المرجعية ونطاق الخدمات

الملحق ب:		          موظفو الاستشاري 

الملحق ج:              التزامات الاستشاري المتعلقة برفع التقارير
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الإخطار بنية إرساء العقد

]يُرسَل هذا الإخطار بنية إرساء العقد إلى كل استشاري فتح عرضه المالي. وينبغي إرسال هذا الإخطار إلى الممثل المفوض عن الاستشاري]. 
إلى عناية الممثل المفوض عن الاستشاري 
الاسم: [أدخل اسم الممثل المفوض]
العنوان: [أدخل عنوان الممثل المفوض]
أرقام الهاتف/الفاكس: [أدخل أرقام هاتف/فاكس الممثل المفوض] 
عنوان البريد الإلكتروني: [أدخل عنوان البريد الإلكتروني للممثل المفوض] 

]ملاحظة مهمة: أدخل تاريخ إرسال هذا الإخطار إلى الاستشاريين. يجب إرسال الإخطار إلى جميع الاستشاريين في وقت واحد. وهذا يعني إرساله في نفس التاريخ وبفواصل زمنية قريبة من بعضها قدر الإمكان].  

تاريخ الإرسال: أُرسِل هذا الإخطار بواسطة: [البريد الإلكتروني/الفاكس] بتاريخ [التاريخ] (التوقيت المحلي) 

الإخطار بنية إرساء العقد
العميل: [أدخل اسم العميل]
عنوان العقد: [أدخل اسم العقد]
البلد: [أدخل البلد الذي صدر فيه طلب استدراج العروض]
التمويل رقم: [أدخل الرقم المرجعي للتمويل] 
طلب استدراج العروض رقم: [أدخل الرقم المرجعي لطلب استدراج العروض من خطة التوريد] 

هذا الإخطار بنية إرساء العقد (الإخطار) يُبلغكم بالقرار الذي اتخذناه لإرساء العقد المذكور آنفاً. ويمثل إرسال هذا الإخطار بداية فترة التوقف. ويجوز لكم أثناء فترة التوقف هذه القيام بأحد هذين الإجراءين أو بهما معاً: 
1) طلب بيان الأسباب بشأن تقييم العرض الذي تقدمتم به؛ 
2) تقديم شكوى تتعلق بالتوريد بشأن قرار إرساء العقد.
1. الاستشاري الفائز
	الاسم:
	[أدخل اسم الاستشاري الفائز]

	العنوان:
	[أدخل عنوان الاستشاري الفائز]

	سعر العقد:
	[أدخل سعر عقد الاستشاري الفائز]



2. الاستشاريون المدرجون في القائمة المختصرة [تعليمات: أدخل أسماء الاستشاريين المدرجين في القائمة المختصرة مع ذكر الاستشاريين الذين قدموا العروض. وإن تطلبت طريقة الاختيار ذلك، اذكر السعر الذي عرضه كل استشاريّ والذي قرئ على مسامع الحضور وجرى تقييمه. واذكر الدرجات الفنية الإجمالية والدرجات الممنوحة بحسب كل معيار ومعيار فرعي. اختر العرض الفني الشامل أو العرض الفني المبسط في آخر عمود فيما يلي]. 
	اسم الاستشاري
	قدم عرضاً
	[للعرض الفني الشامل]
الدرجات الفنية الإجمالية
	[للعرض الفني المبسط]
الدرجات الفنية الإجمالية
	سعر العرض المالي 
(إن وُجد)
	سعر العرض المالي المُقيّم (إن وُجد)
	مجموع الدرجات والترتيب (إن وُجد)

	[أدخل الاسم]
	[نعم/لا]
	المعيار (1): [أدخل الدرجة]
المعيار (2): [أدخل الدرجة]
المعيار (3): [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي أ: 
1: [أدخل الدرجة]
2: [أدخل الدرجة]
3: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ب: 
1: [أدخل الدرجة]
2: [أدخل الدرجة]
3: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ج: 
1: [أدخل الدرجة]
2: [أدخل الدرجة]
3: [أدخل الدرجة]
الدرجة الإجمالية: [أدخل الدرجة]
	المعيار (1): [أدخل الدرجة]
المعيار (2): [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي أ: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ب: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ج: [أدخل الدرجة]

الدرجة الإجمالية: [أدخل الدرجة]

	 [سعر العرض]
	[السعر المُقيّم]
	مجموع الدرجات:
[مجموع الدرجات]

الترتيب:
[الترتيب]


	[أدخل الاسم]
	[نعم/لا]
	المعيار (1): [أدخل الدرجة]
المعيار (2): [أدخل الدرجة]
المعيار (3): [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي أ: 
1: [أدخل الدرجة]
2: [أدخل الدرجة]
3: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ب: 
1: [أدخل الدرجة]
2: [أدخل الدرجة]
3: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ج: 
1: [أدخل الدرجة]
2: [أدخل الدرجة]
3: [أدخل الدرجة]
الدرجة الإجمالية: [أدخل الدرجة]
	المعيار (1): [أدخل الدرجة]
المعيار (2): [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي أ: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ب: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ج: [أدخل الدرجة]

الدرجة الإجمالية: [أدخل الدرجة]

	[سعر العرض]
	[السعر المُقيّم]
	مجموع الدرجات:
[مجموع الدرجات]

الترتيب:
[الترتيب]


	[أدخل الاسم]
	[نعم/لا]
	المعيار (1): [أدخل الدرجة]
المعيار (2): [أدخل الدرجة]
المعيار (3): [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي أ: 
1: [أدخل الدرجة]
2: [أدخل الدرجة]
3: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ب: 
1: [أدخل الدرجة]
2: [أدخل الدرجة]
3: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ج: 
1: [أدخل الدرجة]
2: [أدخل الدرجة]
3: [أدخل الدرجة]
الدرجة الإجمالية: [أدخل الدرجة]
	المعيار (1): [أدخل الدرجة]
المعيار (2): [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي أ: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ب: [أدخل الدرجة]
المعيار الفرعي ج: [أدخل الدرجة]

الدرجة الإجمالية: [أدخل الدرجة]

	[سعر العرض]
	[السعر المُقيّم]
	مجموع الدرجات:
[مجموع الدرجات]

الترتيب:
[الترتيب]
 

	[أدخل الاسم]
	…
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	




3. سبب أو أسباب عدم فوز عرضكم [احذف إذا كانت الدرجة المجمَّعة تكشف السبب بالفعل]
	]تعليمات: اذكر سبب أو أسباب عدم فوز هذا العرض الذي تقدم به الاستشاري. ولا تذكر: (أ) مقارنة مفصَّلة مع عرض تقدم به استشاري آخر أو (ب) المعلومات التي وضع عليها الاستشاري علامة "سرّيّ" في عرضه]. 


4. طريقة تقديم طلب البيان الأسباب [لا ينطبق هذا البند إلاّ إذا لم يفز عرضكم كما هو مبين في البند (3) آنفاً]
	آخر أجل: ينتهي آخر أجل لتقديم طلب البيان الأسباب في منتصف الليل من [أدخل التاريخ] (التوقيت المحلي). 
يمكنك أن تطلب بيان الأسباب بشأن نتائج تقييم عرضك. وإذا قررت تقديم طلب البيان الأسباب، يجب أن تقدم طلبك كتابيا بعد استلام هذا الإخطار بنية إرساء العقد بمدة لا تتجاوز ثلاثة (3) أيام عمل. 
اذكر اسم العقد والرقم المرجعي واسم الاستشاري ومعلومات الاتصال وقدّم طلب البيان الأسباب كما يلي:
إلى عناية: [أدخل الاسم الكامل للشخص، بحسب مقتضى الحال]
الصفة/ الوظيفة: [أدخل الصفة/الوظيفة]
الوكالة: [أدخل اسم العميل]
عنوان البريد الإلكتروني: [أدخل عنوان البريد الإلكتروني]
رقم الفاكس: [أدخل رقم الفاكس] احذف إذا لم يُستخدَم 

إذا تلقينا طلب البيان الأسباب الصادر عنك في مدة لا تتجاوز 3 أيام عمل، فإننا سنقدم لك البيان الأسباب بعد استلام الطلب بمدة لا تتجاوز خمسة (5) أيام عمل. وإذا لم نتمكن من تقديم البيان الأسباب في هذه المدة، فإننا نمدد فترة التوقف خمسة (5) أيام عمل أخرى بعد تاريخ تقديم البيان الأسباب. وإن وقع ذلك، سنرسل لك إخطارا نؤكد بموجبه التاريخ الذي ستنتهي فيه فترة التوقف الممددة. 
ويمكن أن تكون البيان الأسباب كتابيا أو هاتفيا أو عبر الاتصال بالفيديو أو شخصيا. وسنبلغك كتابيا وبسرعة عن طريقة إجراء البيان الأسباب مع تأكيد التاريخ والتوقيت.  
ويمكنك أن تقدم طلب البيان الأسباب حتى عندما ينتهي آخر أجل لتقديم هذا الطلب. وفي هذه الحالة، سنقدم لك البيان الأسباب في أقرب وقت ممكن، وعادةً ما يكون ذلك في موعد لا يتجاوز خمسة عشر (15) يوم عمل من تاريخ نشر إشعار إرساء العقد.  


5. كيف ترفع شكوى 
	آخر أجل: ينتهي آخر أجل لتقديم شكوى متعلقة بالتوريد ضد قرار إرساء العقد في منتصف الليل من [أدخل التاريخ] (التوقيت المحلي).
أذكر اسم العقد والرقم المرجعي واسم الاستشاري ومعلومات الاتصال وقدّم الشكوى المتعلقة بالتوريد كما يلي:
إلى عناية: [أدخل الاسم الكامل للشخص، بحسب مقتضى الحال]
الصفة/الوظيفة: [أدخل الصفة/الوظيفة]
الوكالة: [أدخل اسم العميل]
عنوان البريد الإلكتروني: [أدخل عنوان البريد الإلكتروني]
رقم الفاكس: [أدخل رقم الفاكس] احذف إذا لم يُستخدَم 
 
[في هذه المرحلة من عملية التوريد] [عند استلام هذا الإخطار] يمكنك تقديم شكوى متعلقة بالتوريد ضد قرار إرساء العقد. ولا تحتاج إلى تقديم طلب بيان الأسباب أو تلقي بيان الأسباب قبل تقديم هذه الشكوى. ويجب أن تقدم هذه الشكوى أثناء فترة التوقف، وأن نستلمها قبل انتهاء فترة التوقف. 

معلومات إضافية:
التوجيهات المتعلقة بتوريد الخدمات الاستشارية في إطار تمويل البنك الإسلامي للتنمية للمشاريع- أبريل 2019
لمزيد من المعلومات، راجع "التوجيهات المتعلقة بتوريد الخدمات الاستشارية في إطار تمويل البنك الإسلامي للتنمية للمشاريع- أبريل 2019 (الملحق هـ)". ينبغي أن تقرأ بنود هذه التعليمات قبل إعداد وتقديم الشكوى.  
وباختصار، ينبغي أن تتوافر أربعة شروط أساسية لتقديم الشكوى: 
1. يجب أن تكون "طرفاً معنياً". وفي هذه الحالة، يعني "الطرف المعنيّ" الاستشاري الذي قدم عرضا في إطار عملية الاختيار هذه وتلقى الإخطار بنية إرساء العقد. 
2. يمكن رفع الشكوى ضد قرار إرساء العقد فقط. 
3. يجب أن تقدم الشكوى ضمن الأجل المحدد آنفاً. 
4. يجب أن تذكر في الشكوى جميع المعلومات التي تشترط "التوجيهات" توفيرها (المبيَّنة في الملحق هـ).


6. فترة التوقف
	آخر أجل: تنتهي فترة التوقف في منتصف الليل من [أدخل التاريخ] (التوقيت المحلي).
تدوم فترة التوقف عشرة (10) أيام عمل بعد تاريخ إرسال هذا الإخطار بنية إرساء العقد.  
ويمكن تمديد فترة التوقف. ويقع هذا عندما لا نتمكن من تقديم بيان الأسباب في فترة لا تتجاوز خمسة (5) أيام عمل. وفي هذه الحالة، سنبلغك بهذا التمديد.  


[bookmark: _Hlk32794218]ويمكنكم الاتصال بنا إذا كانت لديكم أيّ أسئلة بشأن هذا الإخطار. 
نيابة عن [أدخل اسم العميل]: 
التوقيع: 	______________________________________________
الاسم:	______________________________________________
الصفة/الوظيفة:	______________________________________________
رقم الهاتف:	______________________________________________
البريد الإلكتروني:	______________________________________________
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